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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEL
AYUNTAMIENTO PARA EL EJERCICIO 2020.

El Ayuntamiento de La Vila Joiosa con el fin de adaptar las disposiciones generales en
materia presupuestaria a la organizacion y circunstancias de esta Entidad y conseguir una acertada
gestion en la realizacion de los gastos y recaudacion de los recursos que los financian, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 165 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y
articulo 9.1 del Real Decreto 500/90, de 20 de abril, por el que se desarrolla el capitulo primero del
titulo sexto del citado Real Decreto en materia presupuestaria, establece las siguientes Bases de
Ejecucion del Presupuesto General para el ejercicio 2020.

TITULO I.- NORMAS GENERALES DEL PRESUPUESTO

CAPITULO I.- AMBITO DE APLICACION Y NORMAS
GENERALES.

BASE 1*.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales (BOE n° 67, de 19 de marzo de 2014).

Los créditos consignados en el Estado de Gastos, se han estructurado, pues, en las
siguientes clasificaciones:

POR PROGRAMAS Los créditos se ordenaran segun su finalidad y los objetivos que con
ellos se proponga conseguir con arreglo a la siguiente clasificacion: Area de gasto (1 digito);
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Politica de gasto (2 digitos); Grupos de programas (3 digitos) y Programa (4 digitos). Estos ultimos
podran desarrollarse en subprogramas.

A NIVEL ECONOMICO: Representativa de la naturaleza del gasto. Se definen las
aplicaciones presupuestarias hasta con siete digitos: capitulo, articulo, concepto, subconcepto (dos
digitos) y partida (dos digitos).

La aplicacién presupuestaria, definida por la conjuncion de las clasificaciones funcional y
econdmica, constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de los créditos y sus
modificaciones, asi como las operaciones de ejecucion del gasto.

En el ambito de las inversiones, podran incorporarse a las rabricas organica, funcional y
econdmica, el numero de “proyecto de inversion” a los efectos del registro contable de los créditos
tal y como se indica en las reglas 21 a 24 de la seccion 2* “Proyectos de Gasto”, del capitulo II, del
Titulo I1, de la Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por el que se aprueba la Instruccion del
modelo normal de Contabilidad Local (BOE n° 237, de 3 de octubre de 2013).

Los créditos consignados en el Estado de Ingresos, clasificados exclusivamente a nivel
economico, se identifican con cinco digitos, en los niveles de capitulo, articulo, concepto y
subconcepto (dos digitos).

BASE 2°.- DEL PRESUPUESTO GENERAL.
El Presupuesto General para el ejercicio esta integrado por:
1°) El Presupuesto del Ayuntamiento en el que se contiene la expresion cifrada, conjunta y
sistematica de las obligaciones que, como maximo, se pueden reconocer y los derechos que se
prevén liquidar durante el ejercicio, siendo sus respectivos importes:
Estado de gastos:  31.687.297,30 €.
Estado de ingresos: 31.687.297,30 €.
2°) Los presupuestos de los dos Organismos Autonomos de cardcter administrativo, que en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 165 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,

por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, se elaboran
y aprueban conjuntamente con el del propio Ayuntamiento:

0.0.AA PRESIg)UEST PRESUPUESTO APORTACION DEL
INGRESOS DE GASTOS AYUNTAMIENTO
Hospital Asilo Santa Marta 2.209.600,00 € 2.209.600,00 € 437.000,00 €
Fundacion Publica
Parra-Conca 2.457.120,00 € 2.457.120,00 € 17.600,00 €
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BASE 3".- VIGENCIA.

Las presentes Bases se aplicardn con caracter general a la ejecucién del Presupuesto del
Ayuntamiento para el afio 2020 y tendran la misma vigencia temporal que éste.

Si dicho presupuesto hubiera de prorrogarse, las presentes bases de ejecucion regiran,
asimismo, en el periodo de prorroga.

BASE 4°.- GESTION PRESUPUESTARIA.

El desarrollo de la gestion presupuestaria se realizara de conformidad con los acuerdos del
Ayuntamiento Pleno, de la Junta de Gobierno, los Decretos de la Alcaldia-Presidencia y las
Resoluciones de las Concejalias delegadas.

Todas las propuestas de dichos acuerdos y resoluciones deberan ser fiscalizadas en los
términos previstos en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en estas Bases de Ejecucion, por
la Intervencién Municipal. La Secretaria General no dard curso a ninguna propuesta de acuerdo que
implique un gasto sin que previamente haya informado la Intervencion. En el supuesto de que los
expedientes administrativos que deban aprobarse por los 6rganos politicos no sean facilitados en
plazo suficiente para su fiscalizacion a la Intervencidon Municipal, la Intervenciéon no se
responsabilizara de la legalidad de los acuerdos adoptados. En ningin caso los informes de
intervencion relativos a la existencia de consignacion presupuestaria seran sustitutivos de los
correspondientes informes de intervencion relativos a la fiscalizacion de un expediente. Al titular de
la Intervencion no podra imputarsele responsabilidad alguna por las resoluciones y acuerdos con
repercusion econdmica adoptados sin el previo informe de conformidad.

El plazo para la evacuacion de los informes de fiscalizacion sera de 10 dias a contar desde
la peticion, de conformidad con lo previsto en el articulo 80 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Sera reducido a la mitad el
plazo descrito en los procedimientos de tramitacion urgente.

BASE 5°.- DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS.

l.- No podran autorizarse gastos por cuantia superior al importe de los créditos
presupuestarios aprobados. Tampoco podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior
al importe de los créditos autorizados en los estados de gastos, siendo nulos de pleno derecho los
acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan estas normas. El cumplimiento de tal
limitacion se verificara a nivel de aplicacion presupuestaria, que se define por la conjuncion de las
clasificaciones funcional y econdémica, o en su caso, al nivel de la vinculacion juridica establecida.

2.- Con cargo a los créditos del estado de gastos de cada Presupuesto s6lo podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demads prestaciones o gastos en general
que se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario.
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3.- No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran a los créditos del
Presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba sus
retribuciones con cargo a los Presupuestos Generales de la Entidad Local (art. 176.2.a del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales).

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacion del correspondiente remanente de crédito al presente ejercicio en el
caso de proyectos financiados con ingresos afectados, que deberan incorporarse obligatoriamente,
salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar su ejecucion (art. 176.2.b del RDL
2/2004).

c) Las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores sometidas a un expediente de
reconocimiento extrajudicial de créditos (art. 26.2 del RD 500/90, de 20 de abril, por el que se
desarrolla el Capitulo I del Titulo VI del R.D. Legislativo 2/2004, de 5 de marzo), cuya aprobacion
corresponderd al Pleno de la Corporacion siempre que exista la adecuada dotacion presupuestaria y
se acredite en la propuesta que la imputacion de dicho gasto no produce perjuicio ni limitacion
alguna para la realizacion de todas las atenciones del ejercicio corriente en la consiguiente
aplicacion presupuestaria.

Atendiendo al principio de anualidad presupuestaria se considerara que las facturas
correspondientes al ejercicio anterior pero que fueron registradas en el ejercicio presente, que
deriven de expedientes adecuadamente tramitados y para los que existia crédito adecuado y
suficiente en el ejercicio anterior, no se tramitardn como reconocimientos extrajudiciales de crédito
en los términos indicados en el parrafo anterior, correspondiendo su aprobacion al Alcalde u 6rgano
en quien delegue.

BASE 6°.- REMISION DE INFORMACION AL PLENO.
6.1.- Informacion sobre ejecucion presupuestaria, movimientos y situacion de la tesoreria.

Tal y como indica la regla 52 del capitulo III de la Orden HAP/1781/2013, de 20 de
septiembre, por la que se aprueba la instruccion del modelo normal de contabilidad local (BOE 3 de
octubre de 2013): “I .- En cumplimiento de lo previsto en el articulo 207 del Texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, la Intervencion u organo de la entidad local que tenga
atribuida la funcion de contabilidad elaborara la informacion de la ejecucion de los presupuestos y
del movimiento y la situacion de la tesoreria, que debe remitir al Pleno de la Corporacion, por
conducto de la Presidencia, en los plazos y con la periodicidad que el Pleno haya establecido”.

Por consiguiente, la Intervencion u 6rgano de la entidad local que tenga atribuida la funcion
de contabilidad determinard la estructura de los estados que habran de reflejar la informacion a que
se refiere el apartado anterior, de acuerdo con lo establecido por el Pleno de la Corporacion.

Esta informacion contendra datos relativos a:
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1. La ejecucion del estado de gastos del Presupuesto corriente.
2. La ejecucion del estado de ingresos del Presupuesto corriente.
3. Los movimientos y la situaciéon de la tesoreria.

1. La informacién sobre la ejecucion del estado de gastos del Presupuesto corriente pondra de
manifiesto para cada aplicacion presupuestaria, al menos el importe correspondiente a:

a) Los créditos iniciales, sus modificaciones y los créditos definitivos.
b) Los gastos comprometidos.

¢) Las obligaciones reconocidas netas.

d) Los pagos realizados.

Asimismo, se hara constar el porcentaje que representan: los gastos comprometidos respecto
a los créditos definitivos, las obligaciones reconocidas netas respecto a los créditos definitivos y los
pagos realizados respecto a las obligaciones reconocidas netas.

2. La informacion sobre la ejecucion del estado de ingresos del Presupuesto corriente pondra
de manifiesto para cada aplicacion presupuestaria, al menos el importe correspondiente a:

e) Las previsiones iniciales, sus modificaciones y las previsiones definitivas.
f) Los derechos reconocidos netos.
g) Larecaudacion neta.

Asimismo, se hara constar el porcentaje que representan: los derechos reconocidos netos
respecto a las previsiones definitivas y la recaudacion neta respecto a los derechos reconocidos
netos.

3. La informacion sobre los movimientos y la situacion de la tesoreria pondra de manifiesto,
al menos, los cobros y pagos realizados durante el periodo a que se refiera la informacion, asi como
las existencias en la Tesoreria al principio y al final de dicho periodo.

6.2.- Informacion de las resoluciones adoptadas por el Alcalde contrarias a los reparos
efectuados y un resumen de las principales anomalias detectadas en materia de ingresos.

En cumplimiento de lo dispuesto en el art. 218 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
modificado por la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, el érgano interventor elevara informe al Pleno
de todas las resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad Local contrarias a los reparos
efectuados, asi como un resumen de las principales anomalias detectadas en materia de ingresos.
Dicho informe atenderd inicamente a aspectos y cometidos propios del ejercicio de la funcion
fiscalizadora, sin incluir cuestiones de oportunidad o conveniencia de las actuaciones que fiscalice.

Lo contenido en este apartado constituird un punto independiente en el orden del dia de la
correspondiente sesion plenaria.
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El Presidente de la Corporacion podra presentar en el Pleno informe justificativo de su
actuacion.

Sin perjuicio de lo anterior, cuando existan discrepancias, el Presidente de la Entidad Local
podra elevar su resolucion al 6rgano de control competente por razon de la materia de la
Administracion que tenga atribuida la tutela financiera.

Para el ejercicio 2020, los plazos de la informacion prevista en los apartados anteriores de
esta base se establecen con caracter trimestral, si bien la remision de la misma se efectuara en el
segundo pleno ordinario al trimestre vencido.

Igualmente y en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 15.6 del RD 424/2017, de 28 de
abril, con ocasion de la dacién de cuenta de la liquidacion del Presupuesto, el 6rgano interventor
elevara al Pleno el informe anual de todas las resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad
Local contrarias a los reparos efectuados, o, en su caso, a la opinion del 6rgano competente de la
Administracion que ostente la tutela al que se haya solicitado informe, asi como un resumen de las
principales anomalias detectadas en materia de ingresos.

En el informe trimestral que se remitird al Pleno con todas las resoluciones adoptadas por el
Presidente de la Entidad Local contrarias a los reparos efectuados, asi como un resumen de las
principales anomalias detectadas en materia de ingresos, se incluird también una relacion con
aquellas facturas cuyo importe supere los 1.500,00 € (IVA no incluido) que no cumplan con lo
dispuesto en las Base 41.7.

CAPITULO II.- NIVELES DE VINCULACION JURIDICA.
BASE 7°.- VINCULACIONES JURIDICAS.

1.- Los niveles de vinculacion juridica de los créditos autorizados en el estado de gastos del
Presupuesto son:

Respecto a la clasificacién econdmica, el capitulo (un digito).
Respecto a la clasificacion funcional, el programa (cuatro digitos).

2.- Para aquellos casos en los que se establezca proyecto de inversion el nivel de
vinculacion sera asimismo el capitulo y el programa presupuestario, constituyendo el proyecto de
inversion la codificacion necesaria para el adecuado seguimiento contable de los proyectos de
inversion aprobados. No obstante el criterio general de vinculacién expuesto, las aplicaciones
presupuestarias que presenten financiacion afectada, vincularan en si mismas.

3.- En los casos en que existiendo dotacidon presupuestaria para un capitulo se pretenda
imputar gastos a articulos, conceptos, subconceptos o partidas, en su caso, del mismo capitulo cuya
codificacion no figura abierta en la estructura del Estado de gastos por no contar con dotacion
presupuestaria inicial, no sera precisa previa operacion de transferencia de crédito, pero el primer
documento contable que se tramite sobre la aplicacion afectada habra de hacer constar tal
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circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique: primera operacion imputada a la
aplicacion “(codificacion de la partida que se pretenda dar de alta)”, al amparo del articulo 2 de la
Ley 50/84, todo ello derivado de la aplicacion practica de la regla 3* de la Circular n° 2 de la IGAE
de 11 de marzo de 1985, aplicable a los presupuestos locales, al incluir la Ley 39/88, de 28 de
diciembre, Reguladora de las Haciendas Locales (en la actualidad R.D.Leg. 2/2004), el concepto de
vinculacion juridica ya operativo en la administracion estatal.

4.- Para aquellos casos en que esté previsto un gasto de inversion en el que el agente
ejecutante sea el Ayuntamiento y circunstancias sobrevenidas determinen que el gasto lo ejecute
agente distinto y sea el Ayuntamiento un financiador total o parcial de las obras, se tramitara la
oportuna modificacion presupuestaria, considerandose en este caso abierto con crédito cero el
capitulo de transferencias de capital del programa afectado.

5.- Los créditos declarados ampliables seran vinculantes, al nivel en que aparezcan
desagregados en el Estado de Gastos.
BASE 8- EFECTOS DE LA VINCULACION JURIDICA.

1.- El control contable de los gastos aplicables a aplicaciones presupuestarias integradas en
la misma bolsa de vinculacion se efectuara a nivel de aplicacion.

2.- La fiscalizacion del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el nivel de
vinculacion.

TITULO IL.- MODIFICACIONES DE CREDITO.

BASE 9°.- DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del crédito disponible en la bolsa de
vinculacion juridica a la que pertenece, se tramitara un “expediente de modificacion de créditos”
con sujecion a las particularidades reguladas en este capitulo.

2.- Las “modificaciones de crédito” se ajustaran a lo dispuesto en estas Bases y a lo que a
tal efecto se establezca en el RDL 2/2004, de 5 de marzo y en su desarrollo reglamentario, esto es,

en el Real Decreto 500/90.

3.- Sobre el presupuesto de gastos, podran realizarse las siguientes modificaciones:

3.1 Créditos extraordinarios.

3.2 Suplementos de créditos.

33 Bajas por anulacion.

3.4 Créditos generados por ingresos.

3.5 Transferencias de créditos.

3.6 Incorporacion de remanentes de crédito.
3.7 Ampliaciones de crédito.
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4.- Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por la Intervencion.

BASE 10°.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITOS.

1.- Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el afio siguiente
y para el que no existe crédito, se podra aprobar una modificacion presupuestaria a través de un
crédito extraordinario. En caso de que el crédito previsto resultara insuficiente y no ampliable, se
deberia acordar un suplemento de crédito.

2.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o varios
de los recursos que en este punto se enumeran:

2.1. Remanente liquido de tesoreria.

2.2, Nuevos 0 mayores ingresos, en este tltimo supuesto deberan de estar recaudados,
sobre los totales previstos en algiin concepto del Presupuesto corriente.

2.3. Anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones del presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion del
servicio.

3.- Los gastos de capital podran financiarse a través de la concertacion de operaciones de
crédito. Excepcionalmente se podra acudir al recurso extraordinario del endeudamiento como nuevo
ingreso para financiar gastos corrientes en los términos contemplados en el articulo 177.5 del RDL
2/2004.

4.- Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de excepcional interés
general, la modificacion presupuestaria serda ejecutiva desde la aprobacién inicial y, en
consecuencia, a partir de ese momento podra aplicarse el gasto.

BASE 11°.- BAJAS POR ANULACION.

1.- Cuando el Alcalde o Concejal delegado de la Corporacidn correspondiente estime que el
saldo de un crédito es reducible o anulable sin perturbacion del servicio, podra ordenar la incoacion
del expediente de baja por anulacion.

2.- Su aprobacion correspondera al Pleno.

3.- En particular se recurrird a esta modificacion de crédito, con las peculiaridades
recogidas en el articulo 193 del RDL 2/2004, si de la liquidacion del ejercicio anterior se
desprendiese un remanente de tesoreria negativo.

4.- Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos o créditos
extraordinarios, formaran parte integrante del expediente que se tramite para la aprobacion de estos.
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BASE 12°.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.

1.- Podran generar créditos en el estado de gastos los siguientes ingresos de naturaleza no
tributaria:

1°) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos de competencia local. Sera preciso que se
haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente el acuerdo formal de
conceder la aportacion.

2°) Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido al
reconocimiento del derecho.

3°) Prestacion de servicios por los cuales se hayan liquidado precios publicos en cuantia
superior a los ingresos presupuestados.

4°) Reembolso de préstamos concedidos tanto al personal funcionario como al laboral,
cuando supere la prevision inicialmente presupuestada.

5°) Reintegro de pagos indebidos realizados con cargo al presupuesto corriente, cuyo
cobro podra reponer crédito en la cuantia correspondiente.

2.- En los supuestos regulados en los numeros 3 y 4 del punto anterior, podra generarse
crédito con el mero reconocimiento del derecho, si bien el crédito no sera disponible hasta tanto se
produzca la efectiva recaudacion del mismo.

3.- El expediente de generacion de créditos sera aprobado por el Concejal de Hacienda
siendo preceptivo el informe previo de la Intervencion.

BASE 13- TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

1.- Se consideran transferencias de crédito las modificaciones del presupuesto de gastos que,
sin alterar la cuantia total del mismo, suponen intercambios de crédito entre aplicaciones
presupuestarias correspondientes a distintas bolsas de vinculacion juridica.

2.- La aprobacion de las transferencias de crédito cuando afecten a aplicaciones de distintas
areas de gasto corresponde al Pleno del Ayuntamiento y su tramitacion es la misma que la de la
aprobacién del presupuesto.

3.- La aprobacion de las transferencias de crédito entre aplicaciones de la misma area de gasto,

o entre aplicaciones del Capitulo I, es competencia del Concejal de Hacienda y seran ejecutivas
desde su aprobacion.
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4.- En las propuestas de gastos de personal, la existencia de crédito presupuestario se
considerara sobre la dotacion global del capitulo de personal del programa afectado, tramitandose
las oportunas transferencias de crédito al final del ejercicio.

BASE 14*.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

1.- Se considera “Incorporacion de remanentes de Crédito”, la modificacion al alza del
Presupuesto de Gastos que consiste en trasladar al mismo los remanentes de crédito procedentes del
ejercicio anterior.

Son remanentes de crédito aquellos que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estan
sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir, aquellos que no hayan llegado a la

fase de reconocimiento de la obligacion (fase”O”).

Podran ser incorporados de acuerdo con lo dispuesto en el art. 47 del RD 500/90, los
siguientes remanentes de crédito:

a) Los créditos correspondientes a los capitulos I, II, IIl y IV de la clasificacién econémica
del Presupuesto de gastos que hayan llegado a la fase de disposicion o compromiso de gasto (fase
“D”), y los créditos extraordinarios y suplementos de crédito, asi como las transferencias de crédito

que hayan sido concedidas o autorizadas, respectivamente, en el Gltimo trimestre del ejercicio.

b) Los créditos relativos a las operaciones de capital (Capitulos VI al IX de la clasificacion
econdmica del presupuesto de gastos).

¢) Los remanentes de crédito financiados con ingresos afectados, cuya incorporacidon es
obligatoria salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto.

d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de los derechos
afectados.

Las incorporaciones de remanente de crédito se financiaran con los medios previstos en el
articulo 48 del R.D. 500/90, estando las mismas supeditadas a la existencia de suficientes recursos
financieros.

Los remanentes cuya incorporacion se acuerde deberan ser ejecutados dentro del ejercicio
presupuestario al que se incorporen, limitacion no aplicable a los remanentes de créditos
financiados con ingresos afectados.

2.- La incorporacion de remanentes puede ser financiada mediante:

a) Remanente liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto.

¢) En el caso de incorporacion de remanentes para gastos con financiacion afectada:
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c.1. Preferentemente, los excesos de financiacion y los compromisos firmes de aportacion
afectados a los remanentes que se pretende incorporar.

c.2. En su defecto, los recursos genéricos recogidos en los apartados a y b anteriores, en
cuanto a la parte del gasto financiable, en su caso, con recursos no afectados.

3.- Comprobado el expediente por la Intervencion y la existencia de suficientes recursos
financieros, se elevara el expediente al Concejal de Hacienda de la Corporacién para su aprobacion.

4.- Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precederd a la incorporaciéon de
remanentes. No obstante, dicha modificacion podrda aprobarse antes que la liquidacion del
Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

b) Cuando corresponda a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos urgentes,
previo informe de Intervencidn en el que se recoja tal circunstancia y se haga constar la existencia
del remanente objeto de incorporacion por encontrarse en una de las situaciones previstas en la ley,
asi como suficientes recursos para su financiacion.

5.- La aprobacion de la modificacion sera ejecutiva desde el momento en que se haya
adoptado el acuerdo correspondiente.

6.- En ningun caso podran incorporarse los créditos que, declarados no disponibles por el
Pleno de la Corporacién, continien en tal situacion en la fecha de liquidacion del presupuesto.
Tampoco podran incorporarse los remanentes de crédito incorporados procedentes del ejercicio
anterior, salvo que amparen proyectos financiados con ingresos afectados que deben incorporarse
obligatoriamente, siempre que no se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion
de dichos proyectos.

BASE 15°.- AMPLIACION DE CREDITOS.

1.- Ampliacion de crédito es la modificacion al alza del presupuesto de gastos que se
concreta en el aumento de crédito presupuestario en alguna de las aplicaciones ampliables
relacionadas expresa y taxativamente en las Bases de Ejecucion del Presupuesto, en funcion de la
efectividad de recursos afectados no procedentes de operaciones de crédito.

2.- La tramitacion de expedientes de Contribuciones Especiales o de cuotas de urbanizacion
como financiadoras de gastos de inversion, posibilitara la ampliacion del crédito de la aplicacion
que recoja el coste de los mismos, una vez reconocidos en firme los mayores derechos sobre los
previstos en el presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende
ampliar.

3.- La mayor recaudacion sobre la prevista por los conceptos de Impuesto de
Construcciones, Instalaciones y Obras, Licencias de Obra, Enajenacion de terrenos y Canon
ecolégico, ampliarda crédito en las oportunas aplicaciones del capitulo VI, inversiones, del
presupuesto de gastos.
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4.- La mayor recaudacion sobre la prevista por reintegros de anticipos al personal permitira
la ampliacion de la aplicacion presupuestaria sobre la que se aplican los concedidos.

5.- Seran ampliables las aplicaciones del estado de gastos que recojan los gastos a satisfacer
al Organismo Auténomo Provincial SUMA por el servicio de recaudacion prestado, en funcion de
la efectiva mayor recaudacién de dicho organismo tanto en periodo voluntario como en periodo
ejecutivo sobre padrones y liquidaciones recogidos en las previsiones iniciales del presupuesto.

6.- La tramitacion de expedientes urbanisticos de ejecucion subsidiaria derivados de
ordenes de ejecucion incumplidas posibilitara la ampliacion del crédito de la aplicacion que recoja
el coste de los mismos, una vez reconocidos en firme los mayores derechos sobre los previstos en el
presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar.

7.- La realizacion de actividades culturales con el fin de donarlos a Entidades culturales o a
OOAA seran ampliables.

8.- Asimismo seran ampliables los créditos por mayores ingresos a los incluidos en el
presupuesto procedentes del contrato de la concesion para la gestion del servicio publico de
limpieza publica, recogida y eliminacién de residuos solidos urbanos y gestion del ecoparque
municipal asi como los derivados del contrato del servicio integral de iluminacioén exterior del
municipio y los recaudados en concepto de indemnizaciones de seguros de no vida que se
imputaran a la aplicacién presupuestaria en relacion con el gasto a ejecutar asociado a cada
expediente.

9.- La tramitacion de los expedientes de ampliacion se ajustara a lo establecido en el
articulo 178 del R.D.Leg 2/2004 y al articulo 39 del RD 500/90, desarrollo de la mencionada Ley en
materia presupuestaria.

BASE 16°.- MODIFICACION DE INGRESOS

1.- Con el objeto de observar el principio de equilibrio presupuestario, las previsiones
iniciales del estado de ingresos del presupuesto tendran que ser modificadas al alza con ocasioén de
la aprobacion de las modificaciones de créditos siguientes:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

Se podran modificar los correspondientes conceptos de ingresos cuando se reconozcan los
nuevos o se recauden los mayores ingresos sobre los inicialmente previstos. De igual modo se
actuara cuando la financiacion proceda de una operacion de crédito o de la utilizacion del
remanente liquido de tesoreria. En este ultimo supuesto no dara lugar al reconocimiento de derecho
alguno.

b) Ampliaciones y generaciones de crédito.

Los recursos afectados que determinen la tramitacién de estos expedientes, tanto si estan
comprometidos o reconocidos, como si han sido ya efectivamente recaudados, segun la modalidad,

Bases de ejecucion 2020 Pagina 12 de 88



&

AJUNTAMENT DE LA VILA JOIOSA

podran producir ampliacion en la consignacion del concepto correspondiente por la cuantia que
proceda.

¢) Incorporacion de remanentes de crédito.

El aumento de la consignacion presupuestaria de ingresos se producird en funcion de la
utilizacién de los mismos como medio financiero y de su grado de ejecucion, de forma similar a lo
previsto en los apartados anteriores.

2.- Por el contrario, podran modificarse a la baja las previsiones de ingresos cuando se
efectien bajas por anulacion de los créditos presupuestarios, siempre que éstas vengan obligadas
por un previsible descenso en el rendimiento de aquellos.

BASE 17°.- COMPETENCIAS DE LA CONCEJALIA DE HACIENDA.

Podran ser delegadas en la Concejalia de Hacienda las competencias para la aprobacion de
los siguientes expedientes de modificaciones presupuestarias:

a) Las generaciones de créditos y las incorporaciones de remanentes de créditos
establecidos en los articulos 181 y 182 del RDL 2/2004, y con las especificaciones contenidas en
los articulos 43 a 48 del R.D. 500/1990.

b) Las ampliaciones de créditos sobre los expresamente sefialados, en su caso, en estas
Bases de Ejecucion.

c) Las transferencias de créditos entre una misma area de gasto. El expediente debera
adjuntar, necesariamente, propuesta de las concejalias intervinientes, tanto de la o las aplicaciones
que experimenten el incremento como de la aplicacion o las aplicaciones que experimenten la
disminucion.

d) Las transferencias de crédito entre distintas areas de gasto cuando las altas y las bajas
afecten exclusivamente a créditos del capitulo I, siendo la propuesta firmada por las concejalias
afectadas.

¢) Incoar los expedientes sobre modificacion presupuestaria por créditos extraordinarios
o suplementos de crédito y elevar al Ayuntamiento Pleno propuesta de acuerdo en relacion a
modificaciones presupuestarias por créditos extraordinarios o suplementos de crédito.

BASE 18°.- COMPETENCIAS DEL AYUNTAMIENTO PLENO.

Corresponde al Ayuntamiento Pleno la aprobacion de los siguientes expedientes de
modificaciones presupuestarias:

a) Transferencias de créditos que no sean competencia de la Concejalia de Hacienda, segun
lo dispuesto en el articulo anterior.
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b) Créditos extraordinarios y suplementos de créditos que prevé el articulo 177 del RDL
2/2004.

¢) Bajas por anulacion.

TITULO III.- GESTION DE GASTOS.

CAPITULO L.-PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LOS
GASTOS.

BASE 19°.- FASES EN LA GESTION DEL GASTO.

1.- La gestion del Presupuesto de gastos del Ayuntamiento se realizard en las siguientes
fases:

a) Propuesta de gastos.

b) Retencion del crédito.

¢) Autorizacion del gasto.

d) Disposicion del gasto.

e) Reconocimiento de la obligacion
f) Ordenacion del pago.

2.- La gestion del gasto se realizara en el servicio de Intervencion a través de la
tramitacion de las propuestas de gastos. Este tramite se constituye como requisito necesario para
llevar a cabo la ejecucion del presupuesto de gastos y tiene como objetivo un control riguroso de la
ejecucion del mismo por las diferentes concejalias de este Ayuntamiento.

3.- Los procesos administrativos y 6rganos competentes para su aprobacion se regulan en
las bases siguientes.

BASE 20°.- PROPUESTA DE GASTOS.

Todo gasto requerira, como minimo, la preceptiva comprobacién de existencia de
consignacion presupuestaria.

BASE 21*.- RETENCION DE CREDITO:

La retencion de crédito es el acto mediante el cual se expide certificacion de existencia de
saldo suficiente respecto de una aplicacion presupuestaria para autorizaciéon de un gasto por una

cuantia determinada, produciéndose por el mismo importe una reserva para dichos gastos.

Una vez suscrita la propuesta por el Concejal delegado(o en su defecto el Jefe del
departamento cuando actué como gestor del gasto) y antes de entablar obligaciones con terceros
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(antes de su adjudicacion), sera necesaria la expedicion del correspondiente certificado de
existencia de retencion de crédito (RC).

BASE 22°.- AUTORIZACION DE GASTOS.

1.- Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto por una
cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2.- El Alcalde es competente para autorizar gastos cuando su importe no exceda del 10% de
los recursos ordinarios del Presupuesto y en cualquier caso, los 6.000.000,00 €, incluidos los de
caracter plurianual cuando su duracidon no sea superior a cuatro afios, siempre que el importe
acumulado de todas sus anualidades no supere el porcentaje indicado, referido a los recursos
ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

3.- Es competencia del Pleno la autorizacion de gastos cuyo importe exceda de los limites
fijados en el punto 2 de esta base.

4.- Podra ser delegada en las Concejalias o en la Junta de Gobierno la autorizacion de
determinados gastos cuya competencia corresponda al Alcalde, estandose en todo caso a lo que
establezca el Decreto de Delegacion correspondiente y de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

5.- Las competencias delegadas por la Alcaldia podran ser nuevamente asumidas por
avocacion.

BASE 23".- DISPOSICION DE GASTOS.

1.- Disposicion es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos previamente
autorizados, por un importe y perceptor exactamente determinado.

2.- Los organos competentes para aprobar la disposicion del gasto seran los mismos
sefialados en el articulo anterior.

3.- Cuando, en el inicio del expediente de gastos se conozca su cuantia y el nombre del
perceptor, se acumularan las fases de autorizacion y disposicion, tramitdndose el documento
contable AD.

BASE 24°.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

1.- Reconocimiento de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la existencia de
un crédito exigible contra la entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido.

2.- El reconocimiento de obligaciones es competencia del Alcalde y, en su caso, en quien
delegue.
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3.- La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacion del documento contable
G‘O”.

4.- Cuando por la naturaleza del gasto sean simultineas las fases de autorizaciéon —
disposicion — reconocimiento de la obligacion, podra acumularse su aprobacion en un Unico acto,
contabilizandose el documento “ADO”.

5.- Las facturas expedidas por los empresarios o profesionales, ajustadas a lo preceptuado
en el articulo 6.1 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién, modificado por el Real Decreto
829/2013, de 25 de octubre y por el Real Decreto 1073/2014, de 19 de diciembre, se presentaran en
el Departamento de Intervencion, debiendo contener como minimo, los siguientes datos:

a) Numero y, en su caso, serie. La numeracion de las facturas dentro de cada serie sera correlativa.
b) La fecha de su expedicion.

¢) Nombre y apellidos, razéon o denominacion social completa, tanto del obligado a expedir factura
como del destinatario de las operaciones.

d) Numero de Identificacion Fiscal atribuido por la Administracion tributaria espafola o, en su caso,
por la de otro Estado miembro de la Unidon Europea, con el que ha realizado la operaciéon el
obligado a expedir la factura.

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

f) Descripcion de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios para la determinacion
de la base imponible del Impuesto, tal y como ésta se define por los articulos 78 y 79 de la Ley del
Impuesto, correspondiente a aquéllas y su importe, incluyendo el precio unitario sin Impuesto de
dichas operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio
unitario.

g) El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por separado.

i) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que, en su caso, se
haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha distinta a la de expedicion de la

factura.

j) En el supuesto de que la operacion que se documenta en una factura esté exenta del Impuesto, una
referencia a las disposiciones correspondientes de la Directiva 2006/112/CE, de 28 de noviembre,
relativa al sistema comtn del Impuesto sobre el Valor Afnadido, o a los preceptos correspondientes
de la Ley del Impuesto o indicacion de que la operacion esta exenta.
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k) En las entregas de medios de transporte nuevos a que se refiere el articulo 25 de la Ley del
Impuesto, sus caracteristicas, la fecha de su primera puesta en servicio y las distancias recorridas u
horas de navegacion o vuelo realizadas hasta su entrega.

1) En caso de que sea el adquirente o destinatario de la entrega o prestacion quien expida la factura
en lugar del proveedor o prestador, de conformidad con lo establecido en el articulo 5 de este
Reglamento, la mencion «facturacion por el destinatario».

m) En el caso de que el sujeto pasivo del Impuesto sea el adquirente o el destinatario de la
operacion, la mencion «inversion del sujeto pasivoy.

n) En caso de aplicacion del régimen especial de las agencias de viajes, la mencion «régimen
especial de las agencias de viajes».

0) En caso de aplicacion del régimen especial de los bienes usados, objetos de arte, antigiiedades y
objetos de coleccion, la mencion «régimen especial de los bienes usadosy, «régimen especial de los

objetos de arte» o «régimen especial de las antigiiedades y objetos de colecciony.

p) En el caso de aplicacion del régimen especial del criterio de caja la mencion «régimen especial
del criterio de caja».

Cuando se trate de operaciones a que se refiere el articulo 2.3.b).a") del RD 1619/2012, el
obligado a expedir la factura podra omitir la informacién prevista en las letras f), g) y h) del
apartado anterior e indicar en su lugar, mediante referencia a la cantidad o al alcance de los bienes o
servicios suministrados y su naturaleza, el importe sujeto al Impuesto de tales bienes o servicios.

La obligacion de facturar podra ser cumplida mediante la expedicion de tique en las
operaciones que se describen a continuacion, cuando su importe no exceda de 3.000,00 euros, IVA
incluido:

a) Ventas al por menor, incluso las realizadas por fabricantes o elaboradores de los productos
entregados.

b) Ventas o servicios en ambulancia.
¢) Ventas o servicios a domicilio del consumidor.
d) Transportes de personas y sus equipajes.

e) Servicios de hosteleria y restauracion prestados por restaurantes, bares, cafeterias, horchaterias,
chocolaterias y establecimientos similares, asi como el suministro de bebidas o comidas para
consumir en el acto.

f) Servicios prestados por salas de baile y discotecas.
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g) Servicios telefonicos prestados mediante la utilizacion de cabinas telefonicas de uso publico, asi
como mediante tarjetas que no permitan la identificacion del portador.

h) Servicios de peluqueria y los prestados por institutos de belleza.

i) Utilizacion de instalaciones deportivas.

j) Revelado de fotografias y servicios prestados por estudios fotograficos.
k) Aparcamiento y estacionamiento de vehiculos.

1) Alquiler de peliculas.

m) Servicios de tintoreria y lavanderia.

n) Utilizacion de autopistas de peaje.

En todo caso, los tiques deberan contener los siguientes datos:
a) Numero y, en su caso, serie.

b) Numero de identificacion fiscal, asi como el nombre y apellidos, razon o denominacion
social completa del obligado a su expedicion.

¢) Tipo impositivo aplicado o la expresion “IVA incluido”
d) Contraprestacion total.

Y a los mismos se acompanara certificacion rubricada por el Concejal delegado del servicio
en la que se relacionaran los tiques de referencia y que aludira a la efectiva realizacion del gasto en
relacion con el servicio que gestiona y el objeto del mismo.

Si bien hay que sefialar que ademas de la anterior normativa, la facturacion también estara
sujeta a las disposiciones previstas en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
facturacion electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico y al
Reglamento sobre la presentacion de facturas electronicas en el Ayuntamiento de Villajoyosa
(P0313900C) y en sus organismos autéonomos, Fundacion Publica Parra-Conca (P5313901J)) y
Hospital-Asilo Santa Marta (P0300046)J).

6.- Recibidas las facturas en Intervencion, deberd obtenerse en su caso informe favorable a
su tramitaciéon por el funcionario responsable y en todo caso el V° B° del Concejal del Area
correspondiente.

7.- Una vez conformadas dichas facturas, el departamento de Intervencion procederd a su
fiscalizacion y, en su caso, a tramitar su aprobacion y contabilizacion.
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8.- Los contratistas que tengan derecho de cobro frente a la Administracion, podran ceder el
mismo conforme a Derecho y en base al art. 218 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

Para que la cesion del derecho de cobro sea efectiva frente a la Administracion, sera
requisito imprescindible la notificacion fehaciente a la misma del acuerdo de cesion.

La eficacia de las segundas y sucesivas cesiones de los derechos de cobro cedidos por el
contratista quedara condicionada al cumplimiento de lo dispuesto en el nimero anterior.

Una vez que la Administracion tenga conocimiento del acuerdo de cesion, el mandamiento
de pago habra de ser expedido a favor del cesionario. Antes de que la cesidon se ponga en
conocimiento de la Administracidon, los mandamientos de pago a nombre del contratista o del
cedente surtiran efectos liberatorios.

La notificacion al Excmo. Ayuntamiento de la Vila Joiosa del acuerdo de cesion de los
derechos de cobro, endoso, se realizara mediante esta formula:

Presentacion del documento (acuerdo de cesion) en el Registro General, indicando los
siguientes datos: el titulo del contrato, el nimero de factura o certificacion que se endosa y su fecha
de expedicion, el importe y el cddigo de banco, sucursal y cuenta bancaria del endoso, asi como, al
pie, la firma del endosante y endosatario y el numero del Documento Nacional de Identidad y/o
Numero de Identificacion Fiscal de los firmantes asi como el domicilio fiscal de los mismos y la
fecha de dicho documento conforme modelo que figura en el Anexo XI.

Cuando se actue en representacion de alguna persona o entidad junto al escrito de cesion de
créditos se acompafiara la documentacion acreditativa de dicha representacion.

Los documentos de cesion de derechos de cobro, presentados ante este Ayuntamiento, seran
tomados en consideracion tras el Reconocimiento de la Obligacion por el servicio de Intervencion.
Del mismo modo, la cesion de estos derechos de cobro sera notificada por la Administracion a los
endosatarios tras la “toma de razon”.

La Diligencia de toma de razon del endoso se retirara por el interesado o persona autorizada

en las Dependencias de Intervencion (C/ Hernan Cortés, n° 2), o bien, si asi lo solicita, se remitira
por correo a la direccion que indique.

BASE 25%.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE
OBLIGACIONES.

1.- En los gastos del Capitulo I, GASTOS DE PERSONAL, se observaran las siguientes
reglas:
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a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionario y laboral se
justificaran mediante las correspondientes ndminas mensuales.

b) Las remuneraciones por los conceptos de productividad, prima a la produccion,
gratificaciones y horas extraordinarias precisaran que hayan sido aprobadas previamente
por el 6rgano competente.

¢) Los documentos soporte de la liquidacion de cuotas a la Seguridad Social serviran de
justificante a adjuntar al documento contable “O”.

d) La concesion de anticipos al personal se justificara con la solicitud del interesado y
aprobacion por parte del 6rgano politico correspondiente.

Las indemnizaciones por razén del servicio, que podran ser atendidas mediante anticipo de
caja fija una vez justificado el gasto, originaran la tramitacion de documentos “ADO” cuya
expedicion se efectuara en Intervencion y que deberd autorizar el 6rgano competente.

2.- En los gastos del Capitulo II, BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS, con caracter
general se exigira la presentacion de factura con los requisitos y procedimientos establecidos en la
Base 24.

3.- En las transferencias corrientes o de capital (Capitulo IV y VII) que el Ayuntamiento
haya de satisfacer se tramitara documento “O” cuando se acuerde la transferencia siempre que el

pago no estuviese sujeto al cumplimiento de determinadas condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacion de documento “O”
tendrda lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

4.- En los gastos de inversion se documentara el reconocimiento de la obligacion con
factura que incluird los datos requeridos en el punto 5 de la base anterior y, cuando corresponda,
con las certificaciones de obra expedidas por los técnicos correspondientes, relacionandose de
forma clara y precisa la obra y declaracion de que procede su abono por haberse ejecutado con
arreglo a las normas establecidas y con las reservas pactadas para su recepcion.

BASE 26".- ORDENACION DE PAGOS.

1.- Ordenacion de pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos en base a una
obligacion reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago.

2.- La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, si bien podra
delegarla de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

BASE 27*.- ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION.

1.- Para todo tipo de gastos se debe solicitar Retencion de Crédito (RC).
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2.- Procedimiento abreviado de tramitacion de la Autorizacion y Disposicion del gasto
(AD).

3.- Procedimiento abreviado de tramitacion de la autorizacién y disposicion del gasto y
reconocimiento de la obligacion (ADO).

Los gastos que por sus caracteristicas requieran agilidad en su tramitacion o aquellos en que
la obligacion pueda ser inmediata y siempre y cuando no estén sujetos a los procedimientos de
contratacion regulados en la Base 41 y su cuantia no exceda de 1.500,00 €, podran acumular las
fases de autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacion tramitandose el documento
contable “ADO”.

Los responsables de la gestion del gasto cuidaran especialmente de no realizar el encargo en
firme o la orden de ejecucion de la prestacion sin la existencia de crédito presupuestario disponible
y suficiente al que imputar el gasto de la operacion, haciéndose efectiva su responsabilidad personal
para hacer frente al importe de las operaciones realizadas contraviniendo la recomendacion
efectuada.

Las facturas o documentos justificativos de la obligacion, conformada por el servicio o
centro gestor, se remitirdn a la Intervencion para su fiscalizacion y contabilizacion en la aplicacion

presupuestaria correspondiente.

4.- No obstante, se podran contabilizar mediante acumulacion de fases de ejecucion del
gasto, aquellos cuya cuantia exceda de 1.500,00€ y concurra alguna de las siguientes circunstancias:

a)  Indemnizaciones por razén del servicio.

b)  Todos aquellos gastos financieros imputables al capitulo III y las cuotas de amortizacion
derivadas del endeudamiento municipal imputables al capitulo IX.

c) Los gastos de personal imputables al Capitulo I asi como los anticipos de nomina del
personal contabilizados en el Capitulo VIII.

d) Todos aquellos gastos que en los regimenes especiales de tramitacion, se indique que deben
tramitarse por este procedimiento.

BASE 28.- CREDITOS NO DISPONIBLES.
1.- Cuando un Concejal considere necesario retener, total o parcialmente, crédito de una
aplicacion presupuestaria de cuya ejecucion es responsable, formulara Propuesta razonada que

debera ser conformada por la Alcaldia.

2.- La declaracion de no disponibilidad de créditos asi como su reposicion a disponible,
corresponde al Pleno.
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3.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse Autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al Presupuesto del ejercicio
siguiente.

BASE 29°.- PRINCIPIO DE PROHIBICION DEL ENRIQUECIMIENTO INJUSTO

En los casos de inexistencia o vicio de nulidad de actos en los que concurra la circunstancia
de haberse generado obligaciones para el Ayuntamiento, como consecuencia del principio de
prohibicion del enriquecimiento injusto, en el expediente que se tramite al 6rgano competente se
incluira:

1.- Propuesta de acuerdo, en la que se indique:

a) La innecesariedad de proceder a la declaracion formal de nulidad.
b) La existencia de una situacion de enriquecimiento injusto a favor de la Administracion.
¢) La ausencia de culpabilidad por parte de tercero.

2.- Propuesta de aprobacion del importe del resarcimiento por enriquecimiento injusto.

El expediente podra ser tramitado mediante formulacion y resolucion de discrepancias a los
que se refiere las Bases 62 y siguientes.

BASE 30°.-ACTOS DE EJECUCION PRESUPUESTARIA AL CIERRE DEL EJERCICIO.

Excepcionalmente se autoriza a la Concejalia de Hacienda para que pueda adoptar
Resoluciones que afecten a actos de ejecucion presupuestaria tanto de presupuesto corriente como
de presupuestos cerrados, una vez finalizado el ejercicio presupuestario (31 de Diciembre), cuyos
devengos correspondan al ejercicio terminado. En dichas Resoluciones se hard constar esta
autorizacion y su imputacion presupuestaria y/o contable se realizard con cargo al ultimo dia del
ejercicio terminado. Unicamente se podran realizar modificaciones presupuestarias con efectos en el
ejercicio finalizado en materia de personal y respecto de aquellas previstas en los apartados 5
(SUMA) y 6 (ejecuciones subsidiarias)de la Base 15.

Para llevar a cabo el cierre del ejercicio economico y que cada servicio cuente con el
suficiente tiempo para planificar los gastos que estén pendientes de ejecucion, se tendran en cuenta
las siguientes directrices:

1. Presentacién de facturas. Se recomienda a todos los gestores que procuren en lo posible que los
proveedores y contratistas presenten sus facturas antes del 15 de diciembre.

2. Firma de las facturas. Sera necesario que los responsables de los gastos, funcionarios y
concejales, las conformen antes del 20 de diciembre para poderlas incluir en el Gltimo decreto de
aprobacion de facturas del ejercicio en curso.

3. Solicitudes de Retenciones de créditos y formularios de contratacién menor. El tltimo dia para
su solicitud sera el 10 de diciembre.
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4. Anulacién de retenciones de crédito. Las retenciones de crédito cuya factura no se haya podido
aprobar con cargo al ejercicio en curso seran anuladas conforme a la normativa presupuestaria y el
gestor del gasto debera instar una nueva retencion de crédito con cargo al presupuesto del ejercicio
siguiente, salvo en los casos en que tengan financiacion afectada.

BASE 31°.-DELEGACIONES DEL PLENO EN LA JUNTA DE GOBIERNO.

Al amparo de lo establecido en la normativa vigente, se podran delegar en la Junta de
Gobierno, aquellas competencias susceptibles de delegacion que apruebe el Pleno.

CAPITULO II.- PERSONAL.

BASE 32°.- NORMAS ESPECIALES PARA LOS ACTOS DE AUTORIZACION,
DISPOSICION, RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES EN GASTOS DE PERSONAL.

1.- Se autoriza a la Tesoreria Municipal a efectuar las transferencias de némina del personal
laboral con el soporte magnético de las mismas que le facilite la entidad gestora de las ndminas de
dicho personal.

2.- La fiscalizacion previa de los gastos de personal, todo ello al objeto de agilizar al
maximo su tramitacion y en virtud de lo previsto en el articulo 219 del RDL 2/2004, de 5 de marzo
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, se limitara
a comprobar:

a) La existencia de crédito adecuado y suficiente.
b) Que las obligaciones y gastos se generen por Organo competente.

Respecto de la fiscalizacion previa de la ndémina, por la Intervencion se comprobaran
ademas los siguientes extremos adicionales:

A) La existencia de informe/es de variaciones de nominas, tanto para el personal funcionario
como laboral, corporativo y eventual, emitido por el responsable de su formacion, con
inclusion de propuesta para su autorizacion por el 6rgano competente.

B) En el caso de las de caracter ordinario y las unificadas de periodo mensual, comprobacion
aritmética que se verificara mediante el cuadre del total de la ndmina con el que resulte del
mes anterior mas la suma algebraica de las variaciones incluidas en la némina del mes de
que se trate.

3.- Las obligaciones y gastos sometidos a la fiscalizacién limitada indicada en el punto
anterior seran objeto de otra plena con posterioridad, ejercida sobre una muestra representativa de
los actos que dieron origen a la referida fiscalizacion, mediante aplicacion de técnicas de muestreo y
auditoria en los términos establecidos en el apartado 3 del art. 219 del TRLRHL.
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4.- El devengo de las pagas extraordinarias a efectos contables se realizara para el personal
del 1 de diciembre al 31 de mayo, para la paga extra de verano, y del 1 de junio al 30 de noviembre
para la paga extra de navidad.

5.- La provision de puestos de trabajo a desempefiar por el personal funcionario como la
formalizacion de nuevos contratos de personal laboral fijo con caracter indefinido, requerira que los
correspondientes puestos estén en la relacion de puestos de trabajo.

Este requisito no sera preciso cuando se trate de realizar tareas de caracter no permanente
mediante contratos de caracter laboral temporal y con cargo a créditos correspondientes a personal
laboral o al capitulo de inversiones.

6.- Se podran formalizar con cargo a créditos para inversiones, contrataciones de personal
en régimen laboral con caracter temporal, cuando se precise utilizar medios personales para la
realizacion por administracion, de obras y servicios incluidos en los Presupuestos.

BASE 33°.- ANTICIPOS DE PERSONAL.

1.- Los Convenios colectivos aprobados por el Ayuntamiento Pleno el 7 de septiembre de
2000 y el 22 de junio de 2000, para el personal funcionarial y laboral, establecen que:

“A peticion de los trabajadores, la corporacion anticipara al personal fijo de plantilla sus
retribuciones en una cuantia de hasta 1.502,53 € sin justificar, o hasta 2.103,54 € justificadas por
motivos de especial necesidad que seran reglamentados en el marco de la Comision Paritaria,
debiendo ser reintegradas dichas cantidades por el trabajador en 24 meses, en el primer caso, y en
30 meses, en el segundo caso, en cantidades mensuales iguales y sin intereses ni gasto de ningun
tipo. No se podra conceder un anticipo mientras no se haya satisfecho el anterior.

Los empleados publicos interinos y el personal laboral temporal podran solicitar la misma
cantidad en concepto de anticipo debiendo reintegrarla en funcion del tiempo de contrato y a razon
de la cuantia que puedan devolver”

2.- El 6rgano competente para la concesion de anticipos de pagas al personal es la Alcaldia
u 6rgano en quien delegue.

BASE 34°.- PRESTACIONES ASISTENCIALES Y COMPLEMENTARIAS DEL
PERSONAL.

Se estara a lo dispuesto en el “Acuerdo sobre ayudas sociales varias” aprobado por el
Ayuntamiento Pleno en sesion celebrada el 7 de septiembre de 2000 y el “Acuerdo sobre
condiciones de trabajo entre el personal de la Policia Local y el Ilustrisimo Ayuntamiento de
Villajoyosa”, aprobado por el Ayuntamiento Pleno en sesion celebrada el 2 de noviembre de 2000.
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Si bien existe un acuerdo de congelacion o suspension de determinados articulos del
Convenio colectivo del personal laboral y del Acuerdo de condiciones para el personal funcionario,
que dejan temporalmente, y hasta acuerdo expreso en contrario o acuerdo que modifique su
contenido, sin efecto los art. 46 del convenio y 45 del Acuerdo, relativos a la consignacion en los
Presupuestos Municipales de una partida equivalente al 0,8% de la masa salarial correspondiente a
la totalidad de empleados del Ayuntamiento destinada a atender subvenciones sanitarias, becas,
matriculas, asi como el Acuerdo sobre Ayudas Sociales, aprobado por el pleno del Ayuntamiento en
sesion celebrada el 07/09/2000.

BASE 35*.-INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO
A) INDEMNIZACIONES DEL PERSONAL FUNCIONARIO Y LABORAL.

Se estara a lo dispuesto en el Real Decreto 462/02 de 24 de mayo sobre Indemnizaciones
por Razoén del Servicio revisado mediante Resolucion de 2 de diciembre de 2005, de la Secretaria
de Estado de Hacienda y Presupuestos, por la que se hace publico el Acuerdo de Consejo de
Ministros de 2 de diciembre de 2005, por el que se revisa el importe de las dietas en territorio
nacional establecidas en su anexo Il y mediante Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre, por la
que se revisa el importe de la indemnizacion por uso de vehiculo particular.

A.1) Asistencias a cursos y comisiones de servicios.

A.2) Asistencias a Tribunales por Seleccion de personal y otros 6rganos colegiados.

A.1) Asistencias a cursos y comisiones de servicios con derecho a indemnizacion:

Las asistencias a cursos, jornadas, congresos, etcétera, de caracter formativo, directamente
relacionados con los cometidos de este Ayuntamiento, seran autorizadas con caracter previo y de
forma expresa por la Concejalia de Personal, previo informe suficientemente motivado del Jefe
de Servicio competente, a la vista de la peticion expresa, respecto de la correspondencia con el
puesto de trabajo del solicitante y afectacion al servicio. En la solicitud debera indicar el medio
de transporte a utilizar. La solicitud, acompafiada del informe, se remitira al Departamento de
Personal para su supervision, control y autorizacion, si procede, de la Concejalia de Personal.

De acuerdo con lo establecido en el Acuerdo de congelacion o suspension de determinados
articulos del Convenio colectivo del personal laboral y del Acuerdo de condiciones para el personal
funcionario de fecha 17 de enero de 2013, establece en su punto 5 que “no se abonaran
Indemnizaciones por razon del servicio derivadas de la asistencia a congresos, conferencias o
cursos del Plan de formacion continua, salvo que su asistencia sea exigida por la propia
corporacion”.

Las liquidaciones autorizadas se presentaran con posterioridad a la asistencia mediante
modelo normalizado que se acompafia como anexo I, acompanado de los justificantes
correspondientes. Excepcionalmente, en casos de dificil justificacion, bastard la firma del Concejal
Delegado de Personal en el modelo de liquidacion.
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El interesado serd indemnizado:

-En concepto de inscripcién o matricula de la accion formativa de que se trate, previa
solicitud del interesado, con la conformidad del Jefe de servicio y/o Concejal delegado, bien
ingresando directamente a la cuenta designada por la Entidad docente los gastos de inscripcion o
matricula, bien resarciendo al empleado cuando este los haya satisfecho.

En todos los casos, las indemnizaciones por inscripcion o matricula de acciones formativas
podran ser objeto de fiscalizacion por los 6rganos administrativos competentes, pudiendo exigir a su
finalizacion, documento acreditativo de asistencia y aprovechamiento de la misma. De no
acreditarse estos extremos podra reclamarse la indemnizacion abonada.

-En concepto de dietas de alojamiento y manutencion:

GRUPO ALOJAMIENTO MANUTENCION DIETA ENTERA
Al y A2 65,97 € 37,40 € 103,37 €
B A determinar A determinar A determinar
C1, C2yE (oc) 48,92 € 28,21 € 77,13 €

De acuerdo con el articulo 10.2 y 10.3 del R.D. 462/2002, de 24 de mayo, y la Orden de 8
de noviembre de 1994 en cuyo articulo 2.2.1¢) establece: “Requisitos generales de justificacion. c)
Cuenta justificativa detallada, firmada por el interesado, acompaiiada de todos los justificantes
originales y reflejandose en la misma las cantidades que correspondan por alojamiento, por
manutencion y por gastos de locomocion, separadamente”: El importe a percibir por gastos de
alojamiento y manutencion sera el realmente gastado y justificado documentalmente sin que pueda
superar los importes de las dietas sefialadas.

Para la satisfaccion de la dieta completa o reducida se estara a lo dispuesto en el articulo 12
del RD 462/2002.

No obstante lo anterior, el Concejal Delegado de Personal podra autorizar
excepcionalmente que, en determinadas €pocas y ciudades del territorio nacional, pueda elevarse la
cuantia de las dietas por alojamiento y, en su caso, de manutencién, para casos concretos y
singularizados debidamente motivados, hasta el importe que resulte necesario para el adecuado
resarcimiento de los gastos realmente producidos.

-En concepto de gastos de viaje:

El viaje se realizara preferentemente por lineas regulares, indemnizandose por el importe
del billete utilizado, segun se detalla a continuacion:

GRUPO AVION TREN ALTA VEL. TREN CONVENCIONAL Y
Y NOCTURNOS OTROS MEDIOS
Aly A2 Clase turista Clase turista Clase Primera o preferente
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B A determinar A determinar A determinar
C1,C2 y E (oc) Clase turista Clase turista Clase segunda o turista

No obstante, en casos de urgencia, cuando no hubiera billete de la clase que corresponda, o
por motivos de representacion o duracion de los viajes, el Concejal Delegado de Personal podra

autorizar una clase superior.

La cuantia a liquidar por kilometraje sera:

MEDIO CUANTIA POR KILOMETRO RECORRIDO
Coche 0.19 €
Motocicleta 0.078 €

Con caracter general, los precios unitarios anteriores se aplicaran sobre las distancias
comprendidas entre la sede del Ayuntamiento y la ciudad de destino conforme a la informacion
obtenida en la pagina www.viamichelin.com.

Sera opcional la eleccion entre distancia mas corta en kilometros y la utilizacion de
autopista, salvo que se solicite abono de peaje, en cuyo caso se abonara la opcidn por autopista.

Unicamente seran resarcibles los gastos de peaje debidamente justificados.

La utilizacién de taxis para el desplazamiento entre la estacion y el lugar de destino
conllevara el resarcimiento del gasto debidamente justificado.

Anticipo de la indemnizacion: El personal tendra derecho a percibir por adelantado el
importe aproximado de las dietas y gastos de viaje mediante la tramitacion del correspondiente pago
a justificar.

Con caracter general, toda indemnizacion debera ir acompafiada de certificado de
documento justificativo de la asistencia al curso o de la realizacion de la comision de servicios que
origina la misma.

A.2) Asistencias a Tribunales para Seleccion de personal y otros 6rganos colegiados.
A.2.1) Por asistencias a Comisiones Informativas, Consejos Sectoriales, Organos
Colegiados del Ayuntamiento o de sus Organismos Autonomos fuera de la Jornada laboral, se podra

compensar cada hora realizada por dos horas de descanso.

A.2.2) Por participacion en Tribunales de seleccion de personal, se aplicara el siguiente
esquema (Anexo IV del R.D. 462/02):

PRESIDENTE Y
GRUPO SECRETARIO VOCALES
Al 45,89 € 42,83 €
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B A determinar A determinar
A2y Cl 42,83 € 39,78 €
C2yE (0.a.p.) 39,78 € 36,72 €

Estas cuantias por participacion en Tribunales de seleccion de personal se incrementaran en
el 50% cuando las sesiones se celebren en sabados o festivos (art. 30.2 del R.D. 462/2002)

Las asistencias se devengaran por cada dia, aunque en un mismo dia se celebren varias
sesiones.

En cuanto al limite cuantitativo anual a percibir por este concepto a titulo individual, se
estard a lo dispuesto en el articulo 32 del RD 462/2002, no pudiendo superar el 20% de las
retribuciones anuales excepto antigiiedad.

Las percepciones reguladas en el punto A.2) seran compatibles con las dietas que puedan
corresponder a los que para la asistencia o concurrencia se desplacen de su residencia oficial.

B) INDEMNIZACIONES DE LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION

B.1) Por comisiones de servicios con derecho a indemnizacion.
B.2) Por asistencias a Organos Colegiados.

B.1) Por comisiones de servicios.

Los miembros de la Corporacion podran optar por ser resarcidos en la cuantia exacta de los
gastos realizados que sean necesarios para el ejercicio de sus funciones, de acuerdo con la

justificacion documental de los mismos, o por acogerse al régimen de dietas segun la siguiente
tabla:

ALOJAMIENTO MANUTENCION DIETA ENTERA
102,56 € 53,34 € 155,90 €
En caso de optar por el régimen de las dietas no se podran superar los importes sefialados.

En concepto de gastos de viaje:

El viaje se realizara preferentemente por lineas regulares, indemnizandose por el importe
del billete utilizado, segun se detalla a continuacion:

AVION TREN ALTA VEL. TREN CONVENCIONAL Y
Y NOCTURNOS. OTROS MEDIOS
Clase turista Clase preferente Clase Primera o preferente
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La indemnizacion por kilometraje sera la misma que la establecida para el personal.

En cualquier caso deberan presentar el modelo normalizado que se acompaiia como
ANEXO I “BIS” acompafiado de los justificantes correspondientes en el departamento gestor de
noémina para su inclusion en la misma previa fiscalizacion por la Intervencion Municipal.

El personal del Ayuntamiento podra ser resarcido de los gastos que documentalmente
justifique cuando acompaiie a los miembros de la Corporacion en el ejercicio de sus funciones con
la correspondiente autorizacion.

B.2) Por asistencias a Organos Colegiados

De conformidad con el acuerdo plenario de 1 de julio de 2019, los corporativos no acogidos
a los sistemas de retribucion por dedicacion exclusiva y dedicacion parcial, percibirdn las siguientes

cantidades:

a) Sesiones del Pleno de la corporacion Municipal:

= OFAINATIAS ...ttt t e et et e eeeneeneenes 700 €
- EXtraordinarias y Urgentes: ......c.cceveeereerveseerrenresneseesenesenessnessnessnns 50€
b) Sesiones de las Juntas de Portavoces: ..............cooeviiiinennn... 50€

BASE 36°.- GRATIFICACIONES Y HORAS EXTRAORDINARIAS.

Se presentara la liquidacién mediante modelo normalizado debidamente cumplimentado,
que figura como ANEXO VI de estas Bases.

Segun, acuerdo plenario de 26 de mayo de 1999 y sus sucesivas actualizaciones, la tltima
de ellas mediante resolucion del Concejal de Personal n° 201900301, de fecha 24 de enero de 2019,
por la que se aprueba la actualizacion de las retribuciones complementarias y basicas se establece el
siguiente baremo de horas extraordinarias, entendiendo como tales los servicios desempefiados
fuera de la jornada normal y relacionados con el puesto de trabajo que se desempefia habitualmente,
para el presente:

GRUPO HORAS NORMALES HORAS NOCTURNAS/FESTIVAS
Al 16,91 € 23,46 €
A2 15,89 € 21,95€
Cl 14,79 € 20,49 €
C2 13,72 € 19,02 €
OAP 12,69 € 17,49 €
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BASE 37°.- INCENTIVOS A LA PRODUCTIVIDAD.

El Pleno del Excmo. Ayuntamiento de Villajoyosa podra aprobar la aplicacion del incentivo
de productividad a aquellos programas y servicios en los que sea susceptible de medicion el
especial rendimiento, la actividad extraordinaria y el interés e iniciativa con que el funcionario
desempefie su trabajo, siendo éstos los criterios que establece el Pleno para su distribucion posterior
por el Sr. Alcalde Presidente.

CAPITULO IIL- APORTACIONES Y SUBVENCIONES
BASE 38".- DOTACION ECONOMICA A LOS GRUPOS POLITICOS MUNICIPALES.

1.- El importe correspondiente a los distintos grupos politicos con representacion municipal,
de conformidad con el acuerdo plenario de 1 de julio de 2019, es el siguiente:

“Cada grupo politico percibira una cantidad mensual de trescientos (300) euros al mes,
mas cien (100) euros por concejal integrante del mismo, en concepto de dotacion economica’.

2.- De conformidad con lo previsto en el articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las bases del régimen local, los grupos politicos deberan llevar una contabilidad
especifica de la dotacién a que se refiere el parrafo segundo de este apartado, que pondrén a
disposicion del Pleno de la Corporacién, siempre que éste lo pida.

Por acuerdo plenario, adoptado por unanimidad, en el mes de abril de 2017, se acordo la
“Proposta per a la presentacio dels comptes de les assignacions rebudes pels grups municipals”.

3.- El destino natural de esta asignacion es facilitar el funcionamiento del grupo politico en
su actividad corporativa municipal y favorecer su funcion representativa, debiendo justificar el uso
de tales fondos. Dentro de los limites que marca la Ley, dicha asignacion esta pensada para
colaborar con los gastos del grupo en el desempefio de las funciones que tiene encomendadas como
tal.

4.- Los gastos que seran admitidos como justificantes de la asignacion econémica a los
grupos municipales son los siguientes:

-Gastos de arrendamiento de local o despacho para el uso del grupo de concejales.
-Gastos de material de oficina (no inventariable).

-Gastos de telefonia.

-Gastos por insercion de publicidad del grupo de Concejales.

-Gastos de ediciéon de boletin informativo del grupo de concejales, incluyendo gastos de
distribucion.
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-Gastos por servicios de asistencia juridica a favor del grupo de concejales.
-Gastos de suscripcion a revistas especializadas o a bases de datos “on line”.

-Gastos vinculados a actos celebrados por el grupo de concejales, reuniones con asociaciones,
vecinos o celebracion de conferencias.

-Gastos vinculados a asistencia por parte de los Concejales a cursos de formacion, jornadas o
sesiones de perfeccionamiento.

- Gastos relacionados con atenciones protocolarias y representativas que originen costes en materia
de restauracion debidamente justificadas.

5.- Con caracter general, los documentos justificativos de dichos gastos deberan ser facturas
que cumplan con lo dispuesto en la Base 24 de las presentes. En caso de reuniones, cursos de
formacion, jornadas, sesiones de perfeccionamiento o similares se aceptara la presentacion de
tickets o vales que cumplan con lo previsto en la mencionada Base 24. Dichas asistencias deberan
ser justificadas.

6.- Los grupos municipales deberan presentar en el registro general del Ayuntamiento, la
cuenta justificativa de los gastos financiados con las asignaciones economicas que han recibido en
las siguientes fechas:

A) En el primer afio de constitucion de la legislatura en el mes de enero del afio siguiente
(justificando a partir de la constitucion de la nueva legislatura o Corporacion)

B) Durante los afios en que la legislatura coincide con el ejercicio natural, en el mes de
enero del afo siguiente.

C) En el ultimo afio de legislatura, antes de la constitucion de la nueva legislatura o
Corporacion.

7.- Aquellas cantidades econdémicas que no hayan sido justificadas a la finalizacion de la
legislatura, deberan ser reintegradas por el grupo municipal que las obtuvo. No siendo necesario que
las fechas de los justificantes coincidan con el ejercicio natural en la que se les ingreso.

8.- La intervencion municipal emitird un informe de valoracion de los justificantes
presentados por los grupos municipales politicos del que se dara cuenta al Pleno municipal.

Igualmente se facilitard informacion en la pagina web del Ayuntamiento.

Igualmente se facilitard informaciéon sobre la falta de reintegro de las cuantias no
justificadas por los grupos municipales.

BASE 39.- DOTACION ECONOMICA A LAS SECCIONES SINDICALES.
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La dotacion econdmica correspondiente a las distintas secciones sindicales constituidas en
este Ayuntamiento con el objeto de financiar los gastos de negociacion, de conformidad con lo
establecido en el art. 38.2 del “Acuerdo sobre las condiciones de trabajo para el personal
funcionario” y el art. 39.2 del “Convenio Colectivo para el personal laboral del Ayuntamiento de
Villajoyosa”, es el siguiente:

1. Seccion Sindical SIP.O.L: ..o 601,01 €
2. Seccidon Sindical U.G.T.E.S.P.P: o.oooiiiiieeeeeeeeeee e 601,01 €
3. Seccion Sindical S.E.P.: c..ooovviiiiiiieee e 601,01 €
4. Seccion Sindical CC.OO0. Uni. Com. Marina Baixa: .................. 601,01 €

La justificacion de esta dotacion se efectuara con anterioridad al 31 de diciembre de 2020,
procediendo posteriormente a su abono una vez comprobada la justificacion presentada.

La tramitacion de estas subvenciones corresponde al departamento de personal.

BASE 40*.- TRAMITACION DE APORTACIONES Y SUBVENCIONES.

1.- Como norma general en la concesion de subvenciones ha de primar su otorgamiento con
arreglo a los principios de publicidad, concurrencia y objetividad, presupuestos inspiradores de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones asi como el Real Decreto 887/2006, de
21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la citada Ley, normativa que ha de tenerse en
cuenta en el otorgamiento de subvenciones con cargo a fondos municipales.

2.- La concesion de subvenciones por parte del Ayuntamiento de Villajoyosa estara sujeta a
lo dispuesto en la Ordenanza General Reguladora de la Concesién de Subvenciones (BOE n° 110,
de 10/06/2015).

Los criterios objetivos de otorgamiento de subvenciones versaran, sobre todo, sobre el
grado de cumplimiento de los objetivos establecidos en el Plan estratégico de Subvenciones
aprobado por el Ayuntamiento y su ponderacion se establecera en las bases de la convocatoria de
cada modalidad.

Las subvenciones podran concederse de forma directa o mediante procedimiento en
régimen de concurrencia competitiva. En ambos casos se procedera al abono de las subvenciones
una vez desarrollado el hecho que origine el otorgamiento de la subvencion o con caracter previo al
mismo siempre y cuando se justifique la necesidad y se cumplan con las garantias en pagos
anticipados y abonos a cuenta.

El procedimiento ordinario de concesion de subvenciones del Ayuntamiento de la Vila
Joiosa se tramitara en régimen de concurrencia competitiva. Se entiende aquel a través del cual la
concesion de subvenciones se realiza mediante la comparacion de las solicitudes presentadas, a fin
de establecer una prelacion entre las mismas, de acuerdo con los criterios de valoracion previamente
fijados en las bases reguladoras y en la convocatoria, y adjudicar dentro del crédito disponible,
aquellas que hayan obtenido mayor valoracion en aplicacion de los citados criterios de valoracion.

Podran concederse de forma directa:
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a) Las subvenciones previstas nominativamente en el presupuesto municipal, de acuerdo con
el procedimiento regulado en esta norma.

b) Agquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto por una norma de rango legal, segin
el procedimiento de concesion previsto en su propia normativa.

c) Excepcionalmente, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interés
publico, social, econdmico o humanitario u otras debidamente justificadas que dificulten su
convocatoria publica.

Las subvenciones previstas nominativamente en Presupuesto podran instrumentarse en
convenios de colaboracion.

3.- El 6rgano competente, para autorizar y disponer los gastos incluidos en los Capitulos IV
y VII del Estado de Gastos es el Alcalde pudiendo ser delegado en la concejalia de Hacienda en los
siguientes casos:

- Aportaciones a OOAA municipales, entidades que agrupen municipios, Consorcios y, en
general, a Organismo Publicos o Privados de los que el Ayuntamiento de la Vila Joiosa sea
miembro.

- En caso de urgencia en su tramitacion, las ayudas procedentes de los Servicios Sociales.

4.- Como excepcion a la norma general de procedimiento concurrencial cabria el
establecimiento de subvenciones derivadas de convenios de colaboracion entre el Ayuntamiento de
Villajoyosa y entidades publicas o privadas, éstas sin fin de lucro y cuya actividad esté orientada a
satisfacer el interés publico. Al 6rgano competente para aprobar dichos convenios, habran de
presentarse éstos debidamente motivados, argumentado su tratamiento al margen de cualquier
convocatoria publica.

5.- Las propuestas de concesion de subvenciones estaran sometidas a fiscalizacion, que
debera comprobar exclusivamente:

a) Existencia de crédito adecuado y suficiente.
b) Que los gastos se generan por 6rgano competente.

6.- El procedimiento para la concesion de subvenciones se inicia de oficio.

Con caracter previo al otorgamiento de las subvenciones deberan aprobarse Ilas
convocatorias que establezcan las bases reguladoras de las distintas modalidades a otorgar atendidas
las distintas areas de actuacion del Ayuntamiento de la Vila Joiosa.

La aprobacion de dichas bases podra ser competencia de la Junta de Gobierno Local por
delegacion de la Alcaldia y las mismas se publicaran en el Boletin Oficial de la Provincia, en el
Tablon de anuncios del Ayuntamiento y en la Web municipal durante el plazo previsto en la propia
convocatoria.

Sera preceptivo el informe previo de la Intervencion Municipal sobre existencia de crédito
disponible adecuado y suficiente.
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Para la concesion de las subvenciones previstas nominativamente en el presupuesto
municipal es requisito imprescindible la existencia de consignacion especifica en el presupuesto
municipal a favor de la persona publica o privada a la que va destinada la subvencion.

7.-El pago de la totalidad de la cantidad prevista en la subvencion o convenio no se
efectuard hasta la previa justificacién por el beneficiario, de la actividad, proyecto, objetivo o
adopcion del comportamiento para el que se le concedio y en los términos previstos en la presente
ordenanza y en la norma reguladora de la concesion.

Cuando de forma expresa en la convocatoria de la subvencion o en el convenio regulador de
la misma se establezca, podran efectuarse pagos, que tendran la consideracion de pagos
fraccionados que en ninglin caso podran suponer mas del 50% de la cantidad subvencionada y que
se consideraran como entregas de fondos con caracter previo a su justificacion.

8.-La justificacion de una subvencion, cualquiera que sea su forma, debe acreditar
fundamentalmente los extremos: la realizacion de la actividad y la aplicacion de los fondos
recibidos al fin previsto.

El plazo de presentacion de la justificacion serd, con caracter general, el establecido en la
convocatoria respectiva. En cualquier caso se realizara en el plazo maximo de 3 meses desde la
finalizacion de la actividad subvencionada.

Corresponderd al departamento municipal gestor de la subvencion emitir informe sobre la
adecuacion de los gastos realizados a la actividad subvencionada y la conformidad o no con la
justificacion presentada, debiendo sefialarse si ésta ha sido presentada dentro del plazo previsto.

Una vez informada y se emitira fiscalizacion de la Intervencion Municipal, y sera el 6rgano
gestor el que eleve propuesta de aprobacion de la justificacion al 6rgano competente para su
aprobacion.

El modelo de certificacion a utilizar es el indicado en el anexo 11.

La ficha mantenimiento de terceros a que se alude en el certificado, es la que se incluye en
el anexo III de estas bases.

9.- El incumplimiento de los condicionantes relativos a requisitos y forma de justificacion
de las cantidades percibidas por los beneficiarios dara lugar a la exigencia del reintegro de las
mismas en los términos recogidos en el Titulo II de la Ley General de Subvenciones que regula la
materia.

10.- EI perceptor de cualquier subvencion debera acreditar los requisitos establecidos en las
bases de la convocatoria respectiva, en especial los relativos al cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social, tal y como sefiala la Ley General de Subvenciones.

Cuando el beneficiario sea deudor del Ayuntamiento con motivo de una deuda vencida,
liquida y exigible, el Ayuntamiento podra acordar la compensacion de los saldos deudor y acreedor
en el importe coincidente.
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CAPITULO IV. CONTRATACION ADMINISTRATIVA.

BASE 41°.- CONTRATACION ADMINISTRATIVA.
1. Consideraciones generales.

La contratacion se ajustara a los principios de libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y
transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e igualdad de trato entre los candidatos, y
de asegurar, en conexion con el objetivo de estabilidad presupuestaria y control de gasto, una
eficiente utilizacion de los fondos destinados a la realizacion de obras, la adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios mediante la exigencia de la definicion previa de las necesidades a
satisfacer, la salvaguarda de la libre competencia y la seleccion de la oferta econdmicamente mas
ventajosa.

Los contratos administrativos que celebre el Excmo. Ayuntamiento de la Vila Joiosa se rigen la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, por el resto de normativa en materia de contratacion, por la
normativa sectorial vigente, y por los pliegos de clausulas administrativas y de prescripciones
técnicas aplicables a cada contrato.

Los contratos privados que celebre este Ayuntamiento se deben ajustar a lo dispuesto en el
articulo 26 de la citada Ley 9/2017, de 8 de noviembre.

2. Competencias en materia de contratacion.

El o6rgano de contratacidén es aquel que tiene atribuida la facultad de celebrar contratos en
nombre de la entidad local.

La disposicion adicional segunda de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, indica que los 6rganos que tienen atribuidas competencias para contratar son el Alcalde y
el Pleno siendo éstas delegables conforme a los articulos 21 y 22 de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

3. Tipos de contratos administrativos
1. De Obras.
2. De concesion de Obras.
3. De concesion de Servicios.
4. De suministro.
5. De servicios.
6. Mixtos.

4. Contratos de regulacion armonizada. Contratos “S.A.R.A.”

Son contratos cuya caracteristica comun es que el anuncio de licitacion debera publicarse
en el “D.0.U.E.”, Diario Oficial de la Unioén Europea y su valor estimado, con cardcter general, es
superior a las cuantias siguientes:
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S.

6.

a)Contratos de obras, de concesion de obras y de concesion de servicios:

estimado igual o superior a 5.350.000,00 €
b)Contratos de suministros: Valor estimado igual o superior a 214.000,00 €.
c)Contratos de servicios :Valor estimado igual o superior a 214.000,00 €.
d)Contratos subvencionados.
Tipos de expedientes de contratacion, seran:

- Expediente de contratacion ordinaria.

- Expediente de contratacion “contratos menores”.

- Expediente de contratacion de tramitacion urgente: Cuando existe una necesidad

Valor

inaplazable o cuya adjudicacion sea preciso acelerar por razones de interés publico. Se caracteriza porque

algunos plazos de la tramitacion se reducen.

- Expediente de contratacion de tramitacion de emergencia: Cuando la Administracién

tenga que actuar de manera inmediata a causa de acontecimientos catastroficos, de situaciones que

supongan grave peligro o de necesidades que afecten a la defensa nacional, sin ser necesaria la previa
existencia de retencion de crédito ni la tramitacion de expediente de contratacion para ordenar la ejecucion

de lo necesario.

Procedimientos de licitacion en los expedientes de contratacion ordinaria:
Ordingrio

Abierto ~— Simplificado

Procedimientos
Generales 6 Supersimplificado

ordinarios

Restringido: Se caracteriza porque todos los empresarios pueden solicitar participar,
pero sélo podran presentarse proposiciones aquellos empresarios previamente seleccionados
por el 6rgano de contratacion, sin que el niimero de invitaciones pueda ser inferior a 5. Este
procedimiento es especialmente adecuado cuando se trata de servicios intelectuales de
especial complejidad, como es el caso de algunos servicios de consultoria, de arquitectura o

de ingenieria.

Con publicidad.
1. Procedimiento con negociacion
Sin publicidad.

Procedimientos 3 Diélogo competitivo: es un procedimiento complejo, donde la mesa

especiales

Bases de ejecucion 2020

especial dialoga con diversas empresas previamente seleccionadas a fin de
encontrar una solucion que satisfaga las necesidades de la administracion.

3. Procedimiento de asociacion para la innovacion: Es una
novedad en la Ley de contratos, y se utilizara por la Administracion cuando tenga
una necesidad cuya solucion no se encuentre en el mercado y sea necesario
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realizar actividades de “investigacion mas desarrollo” respecto de obras, servicios
y productos innovadores para su posterior adquisicion.

4. Concursos de proyectos. Se trata de procedimientos encaminados a

La obtencion de planos o proyectos, principalmente en los campos de la arquitectura, el urbanismo,
la ingenieria y el procesamiento de datos, a través de una seleccién que, tras la correspondiente
licitacion, se encomienda a un jurado.

A) Procedimiento de licitacion en los expedientes de contratacion ordinaria que con
caracter general se utilizaran en este Ayuntamiento:

6.1 Procedimiento abierto ordinario.

Todo empresario interesado podra presentar una proposicion, quedando excluido toda
negociacion de los términos del contrato con los licitadores.

Tramitacion.-

6.1.1 Anuncio de la licitacion.

Se debe publicar el anuncio de licitacion en el perfil del contratante insertado en la pagina
web del Ayuntamiento y tratindose de un contrato SARA ademas en el DOUE.

6.1.2 Presentacion de proposiciones.

e (Contratos no SARA:

-Contratos de servicios y suministros. El plazo de presentacion de proposiciones no puede
ser inferior a 15 dias habiles.

-Contratos de obras y de concesion de servicios y de obras, el plazo de presentacion de
proposiciones no puede ser inferior a 26 dias habiles.

Estos plazos cuentan a partir del dia siguiente a la publicacién del anuncio de licitacion en
el perfil del contratante.

e (Contratos SARA:

-Contratos de obras, servicios y suministros: El plazo general de presentacion de
proposiciones no sera inferior a 35 dias habiles desde la fecha de envio del anuncio de licitacion a
la Oficina de publicaciones de la Union Europea.

Dicho plazo se puede reducir 5 dias cuando el 6rgano de contratacion admite la
presentacion de ofertas por medios electronicos. Y ademas se podra reducir en 15 dias mas cuando
el organo de contratacion haya enviado un anuncio de informacion previa (siempre que dicho
anuncio se haya enviado a publicar con una antelaciéon maxima de 12 meses y minima de 35 dias
antes de la fecha de envio del anuncio de licitacion y siempre que se hubiese incluido toda la
informacion exigida).
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-Contratos de concesion de obras y de servicios: El plazo general de presentacion de
proposiciones no serd inferior a 30 dia habiles desde la fecha de envio del anuncio de licitacion a la
Oficina de publicaciones de la Union Europea. Dicho plazo se puede reducir 5 dias cuando el
organo de contratacion admite la presentacion de ofertas por medios electronicos.

En todos los contratos SARA, el anuncio de licitacion en el perfil del contratante debe
hacerse con una antelacion minima de 15 dias habiles antes de la presentacion de proposiciones.

6.1.3 Examen de las proposiciones y propuesta de adjudicacion:

] Calificacion de la documentacion acreditativa del cumplimiento de
los requisitos previos por los licitadores, que serd valorada por la mesa de
contratacion.

= Valoracién de las proposiciones.

La apertura de las proposiciones debera efectuarse en el plazo maximo de 20 dias habiles
contados desde la fecha de finalizacion del plazo para presentar las mismas.

Cuando se utilicen criterios de adjudicacion cuya ponderacion depende de un juicio de valor

y otros que deban ser valorados mediante la aplicacion de formulas, seran objeto de evaluacion
previa los que dependen de un juicio de valor.

6.1.4 Adjudicacion:

> Cuando el tnico criterio para seleccionar al adjudicatario del
contrato sea el del precio, la adjudicacion debera recaer en el plazo maximo de 15
dias habiles a contar desde el siguiente al de la apertura de las proposiciones.

> Cuando para la adjudicacion del contrato deban tenerse en cuenta
una pluralidad de criterios, o utilizaindose un tinico criterio sea este el de menor
coste del ciclo de vida, el plazo méximo para efectuar la adjudicacion sera de 2
meses a contar desde la apertura del primer archivo (en su caso) de las
proposiciones, salvo que se hubiese establecido otro en el pliego.

> En el caso de requerimientos a licitadores por presentacion de
ofertas en presuncion de anormalidad (bajas temerarias) estos plazos se amplian en
15 dias habiles.

> En caso de no respetarse los plazos indicados, los licitadores tienen

derecho a retirar sus proposiciones y a la devolucion de las garantias provisionales
que se hubiesen constituido.

6.2  Procedimiento abierto simplificado.
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Este procedimiento podra ser utilizado en los contratos de obras, servicios y suministros.
6.2.1 Condiciones para su utilizacion:
a) El valor estimado debe ser igual o inferior a:
- 100.000,00 € En contratos de suministros y servicios.
- 2.000.000,00 €. En contratos de obras.

b) En todo caso, que entre los criterios de
adjudicacion previstos en el pliego no haya ninguno evaluable mediante juicio
de valor o, de haberlos, su ponderacion no supere el veinticinco por ciento del
total, salvo en el caso de que el contrato tenga por objeto prestaciones de
caracter intelectual, como los servicios de ingenieria y arquitectura, en que su
ponderacion no podra superar el cuarenta y cinco por ciento del total.

6.2.2 Principales caracteristicas de este procedimiento:

a) El plazo de presentacion de proposiciones se reduce en el contrato de obras,
como minimo, a 20 dias desde la publicacion en el perfil del contratante.

b) Todos los licitadores deben estar inscritos en el ROLECE (Registro Oficial de
Licitadores y Empresas Clasificadas del sector publico).

c) No procede por Ley la constitucion de garantias provisionales por los
licitadores.

d) En los supuestos en que se contemplen criterios de adjudicacion cuya
cuantificacion dependa de un juicio de valor, la valoracion de las
proposiciones se hard por los servicios técnicos del 6rgano de contratacion en
un plazo no superior a siete dias, debiendo ser suscritas por el técnico o
técnicos que realicen la valoracion.

6.3  Procedimiento abierto supersimplificado.
Este procedimiento podra ser utilizado en los contratos de obras, servicios y suministros.
6.3.1 Condiciones para su utilizacion:

El valor estimado debe ser inferior a:

- 35.000,00 € En contratos de suministros y servicios, salvo los contratos que
tengan por objeto prestaciones de caracter intelectual.

- 80.000,00 €. En contratos de obras.
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6.3.2 Principales caracteristicas de este procedimiento:

a) El plazo de presentacion de proposiciones se reduce, como minimo, a 10 dias
desde la publicacion en el perfil del contratante. (Salvo que se trate de compras
corrientes de bienes disponibles en el mercado que sera de 5 dias habiles).

b) Solo pueden presentarse ofertas que incluyan criterios cuantificables por
aplicacion de formulas establecidas en el pliego.

c) No se requiere la constitucion de la garantia definitiva.
d) La constitucion de la mesa es potestativa.

e) La formalizacion del contrato podra efectuarse mediante la firma de
aceptacion por el contratista de la resolucion de adjudicacion.

f) La adjudicacion del contrato debe efectuarse en un plazo no superior a 5 dias
habiles.

g) Todos los licitadores deben estar inscritos en el ROLECE (Registro Oficial de
Licitadores y Empresas Clasificadas del sector publico).

6.4Procedimientos especiales: Procedimiento negociado.

En los procedimientos con negociacion la adjudicacion recaera en el licitador
justificadamente elegido por el 6rgano de contratacion, tras negociar las condiciones del contrato
con uno o varios candidatos. En el pliego de clausulas administrativas particulares se determinaran
los aspectos econdomicos y técnicos que, en su caso, hayan de ser objeto de negociacion con las
empresas.

6.4.1 Supuestos de aplicacion del negociado con publicidad:

a) Cuando para dar satisfaccion a las necesidades del organo de contratacion resulte
imprescindible que la prestacion, tal y como se encuentra disponible en el mercado, sea objeto de un
trabajo previo de disefio o de adaptacion por parte de los licitadores.

b) Cuando la prestacion objeto del contrato incluya un proyecto o soluciones innovadoras.

¢) Cuando el contrato no pueda adjudicarse sin negociaciones previas debido a circunstancias
especificas vinculadas a la naturaleza, la complejidad o la configuracion juridica o financiera de la
prestacion que constituya su objeto, o por los riesgos inherentes a la misma.

d) Cuando el o6rgano de contratacion no pueda establecer con la suficiente precision las
especificaciones técnicas por referencia a una norma, evaluacion técnica europea, especificacion
técnica comun o referencia técnica, en los términos establecidos en esta Ley.

e) Cuando en los procedimientos abiertos o restringidos seguidos previamente solo se hubieren
presentado ofertas irregulares o inaceptables.
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f) Cuando se trate de contratos de servicios sociales personalisimos que tengan por una de sus
caracteristicas determinantes el arraigo de la persona en el entorno de atencion social, siempre que
el objeto del contrato consista en dotar de continuidad en la atencion a las personas que ya eran
beneficiarias de dicho servicio.

6.4.2 Supuestos de aplicacion del negociado sin publicidad:

a) En los contratos de obras, suministros, servicios, concesion de obras y concesion de
servicios, en los casos en que:

1.° No se haya presentado ninguna oferta; ninguna oferta adecuada; ninguna solicitud de
participacion; o ninguna solicitud de participacion adecuada en respuesta a un procedimiento
abierto o a un procedimiento restringido.

2.° Cuando las obras, los suministros o los servicios solo puedan ser encomendados a un
empresario determinado, por alguna de las siguientes razones: que el contrato tenga por objeto la
creacion o adquisicion de una obra de arte o representacion artistica Unica no integrante del
Patrimonio Historico Espafiol; que no exista competencia por razones técnicas; o que proceda la
proteccion de derechos exclusivos, incluidos los derechos de propiedad intelectual e industrial.

3.° Cuando el contrato haya sido declarado secreto o reservado, o cuando su ejecucion deba ir
acompanada de medidas de seguridad especiales o cuando lo exija la proteccion de los intereses
esenciales de la seguridad del Estado y asi se haya declarado.

b) En los contratos de obras, suministros y servicios, en los casos en que:

1.° Una imperiosa urgencia resultante de acontecimientos imprevisibles para el o6rgano de
contratacion y no imputables al mismo, demande una pronta ejecucion del contrato que no pueda
lograrse mediante la aplicacion de la tramitacion de urgencia regulada en el articulo 119.

2.° Cuando en los procedimientos abiertos o restringidos seguidos previamente solo se hubieren
presentado ofertas irregulares o inaceptables, siempre y cuando en la negociacion se incluya a todos
los licitadores que, en el procedimiento antecedente, hubiesen presentado ofertas conformes con los
requisitos formales del procedimiento de contratacion, y siempre que las condiciones iniciales del
contrato no se modifiquen sustancialmente, sin que en ningin caso se pueda incrementar el precio
de licitacion ni modificar el sistema de retribucion.

¢) En los contratos de suministro, ademas lo previsto en el articulo 168 c).
d) En los contratos de servicios, ademas, lo previsto en el articulo 168 d).

e) En los contratos de obras y de servicios, ademas, lo previsto en el articulo 168 e).

6.4.3 Tramitacion:
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- En el procedimiento negociado con publicidad se publicara el
anuncio de licitacion en el perfil del contratante y en su caso, de tratarse de un
contrato SARA, ademas en el DOUE.

En el procedimiento negociado sin publicidad no se efectuara dicho anuncio de licitacion,
pero su tramitacion se ajustara a lo indicado en este apartado.

- Podran presentar “solicitudes de participacion” todo empresario
interesado, pero inicamente podran presentar proposiciones los seleccionados
por el érgano de contratacion dentro de los que lo hayan solicitado y en
atencion a su solvencia.

- El nimero minimo de candidatos invitados sera de 3, salvo que el
numero de candidatos que cumplan con los criterios de seleccidon sea menor.

- El 6rgano de contratacion, en su caso a través de los servicios técnicos de ellos dependientes,
negociara con los licitadores las ofertas iniciales y todas las ofertas ulteriores presentadas por éstos.
No se negociaran los requisitos minimos de la prestacion objeto del contrato ni tampoco los
criterios de adjudicacion.

- En los procedimientos negociados con publicidad es preceptiva la
constitucion de la mesa de contratacion. Cuando son sin publicidad, la
constitucion de la mesa de contratacion es optativa.

6.4.4 Finalizacion de la negociacion:

Cuando el o6rgano de contratacion decida concluir las negociaciones, informard a todos los
licitadores y establecera un plazo comun para la presentacion de ofertas nuevas o revisadas. A
continuacion, la mesa de contratacion verificara que las ofertas definitivas se ajustan a los requisitos
minimos, y que cumplen todos los requisitos establecidos en el pliego, valorara las mismas con
arreglo a los criterios de adjudicacidn; elevara la correspondiente propuesta; y el organo de
contratacion procedera a adjudicar el contrato.

7.- Contratacion menor.

La contrataciéon menor se utilizara en los contratos de obras, servicios y suministros.

Los contratos menores podran adjudicarse directamente (en los casos en los que no exista
un procedimiento de licitacion) a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la
habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion.

Se incurrird en fraccionamiento contractual cuando se utilice la contratacion menor para
eludir las normas de publicidad y concurrencia prevista en la Ley.

7.1 Limites de la contratacion menor.
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No podran ser objeto de un contrato menor prestaciones que tengan caracter recurrente, de
forma que, aflo tras afio, respondan a una misma necesidad para el Ayuntamiento, de modo que
pueda planificarse su contrataciéon y hacerse por los procedimientos ordinarios.

No existira fraccionamiento en el caso de prestaciones contratadas separadamente que
sirven un mismo objetivo o necesidad, pero que de manera individualizada no sufre menoscabo en
su ejecucion, conservando su sentido técnico o econdmico, pudiéndose ejecutarse separadamente.
En aquellos supuestos en los que las prestaciones son completamente diferentes y no supongan un
fraccionamiento del objeto, aunque sea un mismo tipo de contrato, podran celebrarse varios
contratos menores con el mismo contratista, si bien, estas circunstancias deberdn quedar
debidamente justificadas en el expediente.

7.1.1 Limites cuantitativos.

- Contratos de obras cuyo valor estimado es inferior a 40.000,00 € (IVA no
incluido).

- Contratos de servicios y suministros cuyo valor estimado es inferior a
15.000,00 € (IVA no incluido).

7.1.2 Limites temporales.

Estos contratos no podran tener una duracion superior a la del afio en el que se adjudican ni
ser objeto de prorroga ni de revision de precios. Por lo que esta limitacion temporal se refiere al
ejercicio presupuestario.

Cualquier vulneracion de los términos previstos en este apartado sera objeto de reparo por
la Intervencion.

7.2 Requisitos.

La tramitacion de los expedientes de contratacion menor en los casos en los que no exista
un procedimiento de licitacion requiere la cumplimentacion de los siguientes requisitos:

Informe del 6rgano de contrataciéon motivando la necesidad del contrato.
- En los contratos de servicios, se debera indicar ademas la insuficiencia de medios propios.

- En los contratos de obras, se debera incorporar ademas :
1. Presupuesto de obras (siempre obligatorio).
2. Proyecto de obras cuando una norma especifica asi lo requiera.
3. Informe de supervision cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

Existencia de consignacion presupuestaria.
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- Justificacidon de que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las
reglas generales de contratacion.

El Informe del 6rgano de contratacién motivando la necesidad del contrato y la justificacion de
que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de
contratacion, no sera de aplicacion en aquellos contratos cuyo pago se verifique a través del sistema
de anticipos de caja fija u otro similar para realizar pagos menores, siempre y cuando el valor
estimado del contrato no exceda de 5.000 euros.

7.3 Tramitacion.

La tramitacion de contratos menores en los que no existe licitacion, se inician con la
cumplimentacion del modelo “Anexo VII: formulario de contratacion menor” y debera ser
remitidos al departamento de Intervencion.

El departamento de Intervencion, siempre que exista consignacion presupuestaria, elevara a
la Alcaldia (o en caso de delegacion, a la Concejalia de Hacienda) la aprobacion de las fases
contables de “autorizacion y disposicion del gasto” (fases contables AD).

Una vez aprobadas las fases AD, la intervenciéon municipal comunicara al 6rgano gestor
dicha aprobacion.

Recibida dicha comunicacion, el o6rgano gestor ordenara la ejecucion del gasto al
contratista.

Una vez ejecutado el gasto, el contratista debera remitir la correspondiente factura a la
Intervencion municipal, la cual procederd, previa conformidad o verificacion del cumplimiento del
gasto, a la tramitacion de la fase contable de “reconocimiento de la obligacion” (fase contable O).

Tras la aprobacion de la fase contable de “reconocimiento de la obligacion”, se dara
traslado de la misma a la Tesoreria municipal para que una vez efectuados los tramites
correspondientes se efectiie el pago de la misma.

Se exime de la obligacion de cumplimentar el “Anexo VII: formulario de contratacion menor”
a aquellos gastos de cuantia sea inferior a 1.500,00 € (IVA no incluido), si bien se requiere la previa
comprobacion de la existencia de consignacion presupuestaria. En estos casos la Intervencion
municipal, una vez recibida la factura y previa conformidad o verificacion del cumplimiento del
gasto, procedera a la tramitacién en un unico acto administrativo de las fases contables de
“autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacién” (fases contables ADO). Esta
tramitacion para gastos inferiores a 1.500,00 € no exime de las posteriores comprobaciones que
tendran como objetivo controlar que no se producen fraccionamientos y que se cumplen los
requisitos del articulo 118 de la LCSP.

7.4 Publicidad.
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La publicacion de la informacion relativa a los contratos menores debera realizarse al menos
trimestralmente. La informacion a publicar para este tipo de contratos serd, al menos, su objeto,
duracion, el importe de adjudicacion, incluido el IVA, y la identidad del adjudicatario, ordenandose
los contratos por la identidad del adjudicatario.

Quedan exceptuados de la publicacion a la que se refiere el parrafo anterior, aquellos contratos
cuyo valor estimado fuera inferior a cinco mil euros, siempre que el sistema de pago utilizado por
los poderes adjudicadores fuera el de anticipo de caja fija u otro sistema similar para realizar pagos
menores.

CAPITULO V. INMOVILIZADO.

BASE 42°.- PROCEDIMIENTO DE CONTABILIZACION.

Con el fin de posibilitar el cumplimiento de uno de los objetivos del sistema contable
SICAL regulado en la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local aprobado por Orden
HAP/1781/2013, de 20 de septiembre cual es el de establecer un flujo continuo de informacion
entre el Inventario y la contabilidad financiera, asi como rendir con ocasion de la Cuenta General un
nuevo estado denominado Estado de cambios en el Patrimonio Neto, se habilitaran procedimientos
de asociacion entre las operaciones de Gestion Patrimonial recogidas en el Inventario de Bienes y
sus efectos contables en el SICAL.

A los efectos de adquisicion de material inventariable, se considerara gasto corriente la
adquisicion de elementos cuyo precio unitario no exceda de 60,00 euros, considerandose Capitulo 6
las adquisiciones que superen dicho importe.

CAPITULO VIL.- GASTOS PLURIANUALES.

BASE 43°.- GASTOS PLURIANUALES.

1.- Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos a ejercicios
posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan. Su autorizacion y disposicion se adecuaran
a lo dispuesto en el RD 500/1990, en el art. 174 del RDL 2/2004 y articulos 21 y 22 de la Ley 7/85,
de 2 de abril.

2.- Los gastos de caracter plurianual que se comprometan durante el ejercicio daran lugar,
por lo que se refiere al ejercicio en que se adquiere el compromiso, a las fases del gasto que
corresponda de acuerdo con lo establecido en la norma general de tramitacion de gastos o en las
normas especiales de tramitacion.
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3.- En el ejercicio econémico 2020, se tendran en cuenta los siguientes proyectos de
inversion, que por su duracion superior a un afio y su importancia relativa, tienen tal consideracion:

- A la fecha del presente, este Ayuntamiento tiene aprobados cinco expedientes de gasto
con estas caracteristicas cuyos calendarios plurianuales en vigor, desde el punto de
vista de la financiacidon aportada por la Generalitat Valenciana, segin consulta a la
Plataforma en la que se gestionan los expedientes, con sede en la Administracion
Autonoémica, se recogen en el siguiente cuadro:

ANUALDADES de SUBVENUON aceptadas a fecha de hoy

(comprensivas de la gjecucion prevista de asistendatémicay

......... 020
SECANETC.E. 062018 700.21104 0,00] 17.856,28| 682.354,76
MARENOSTRUM C.E. 062019 1158.723,06 0,00 0,00 53.222,65| 1.105.500,41 0,00 0,00
DR. ESQUERDOC.E. 072019 6.179.524,67 0,00 0,00 416.921,61]2.508.402,04 | 3.254.201,02 0,00
HISPANITATC.E. 082019 1098.887,29 0,00 204.741,04 | 448.626,88| 445.519,37 0,00 0,00
IES MARCOS ZARAGOZA 11407.978,65 0,00 0,00 623.112,23]3.077.333,71] 5.407.532,71 | 2.300.000,00

- Mediante acuerdo plenario de 15/11/2018 se dispuso, entre otros: “Aprobar
provisionalmente los siguientes documentos:
- El Informe Memoria de sostenibilidad economica del Plan Especial de Proteccion y conservacion
de la Ciudad Historica con Registro General de Entrada 2017006226 de 30/03/2017.
- El anexo complementario al Informe Memoria de sostenibilidad econémica del Plan Especial de
Proteccion y Conservacion de la Ciudad Historica con Registro General de Entrada 2018003139
de 15/02/2018”.

En el BOP de Alicante n°® 92, de 16/05/2019, se publico el “Acuerdo de la CTU DE

08/04/19 aprobando definitivamente el P.E. DE PROTECCION Y CONSERVACION DE LA
CIUDAD HISTORICA” con el siguiente desglose detallado de las aportaciones al plan especial:
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REQURSOSEOONOMICOSMUNICIPALESPARA LA GESTION DELPEPOCHDELA VILA

10 % PRESUPUESTO DE REINTEGROMUNICIPALAL 10%Da.PpS | EVAENAGON [ DISPONIBILIDADPOR
ANUALIDAD| INVERSIONESPARA | PATRMONIOPUBLIGODELSULO | o, o e 5 | PARCHAS | ANUALIDADESPARAEL

PEPOCH (PPS) MUNIGIPALES PEPOCH
2019 570.475,16€ 228.000,00€ 79.847,52€ 79.847,52€
2020 570.475,16€ 100.000,00€ 67.047,52€ 67.047,52€
2021 570.475,16€ 315.000,00€ 88.547,52€ 88.547,52€
2022 570.475,16€ 57.047,52€ 57.047,52€
2023 570.475,16€ 57.047,52€ 57.047,52€
2024 570.475,16€ 57.047,52€ 57.047,52€
2025 90.000,00€ 570.475,16€ 57.047,52€ 147.047,52€
2026 90.000,00€ 570.475,16€ 57.047,52€ 147.047,52€
2027, 90.000,00€ 570.475,16€ 57.047,52€ 147.047,52€
2028 90.000,00€ 570.475,16€ 57.047,52€ 147.047,52€
2029) 90.000,00€ 570.475,16€ 57.047,52€ 147.047,52€
2030) 90.000,00€ 570.475,16€ 57.047,52€ 147.047,52€
2031 90.000,00€ 570.475,16€ 57.047,52€ 147.047,52€
2032 90.000,00€ 475.775,16€ 47577,52€ 137.577,52€
2033 90.000,00€ 475.775,16€ 47577,52€ 137.577,52€
2034 90.000,00€ 475.775,16€ 47577,52€ 137.577,52€
2035 90.000,00€ 475.775,16€ 47571,52€ 137.577,52€
2036 90.000,00€ 475.775,16€ 47.571,52€ 137.577,52€
2037, 90.000,00€ 475.775,16€ 47571,52€ 137.577,52€
2038 90.000,00€ 475.775,16€ 47571,52¢€ 137.577,52€
2039) 90.000,00€ 475.775,16€ 47571,52€ 137.577,52€
2040 90.000,00€ 475.775,16€ 47577,52€ 137.577,52€
2041 90.000,00€ 475.775,16€ 47577,52€ 137.577,52€
2042 90.000,00€ 475.775,16€ 47577,52€ 137.577,52€
2043 90.000,00€ 475.775,16€ 47577,52€ 137.577,52€
2044 90.000,00€ 180.455,61€ 18.945,56€ 108.945,56 €
2045 90.000,00€ 180.455,61€ 18.945,56€ 108.945,56 €
2046, 90.000,00€ 189.455,61€ 18.945,56€ 108.945,56 €
2047, 90.000,00€ 189.455,61€ 18.945,56€ 108.945,56€
2048 90.000,00€ 189.455,61€ 18.945,56€ 108.945,56 €
2049) 90.000,00€ 189.455,61€ 18.945,56€ 108.945,56 €
2.250.000,00€ 1.490.521,27€ | 1.157.940,00€ 4.898.461,27€

TITULO IV.- LA TESORERIA MUNICIPAL

CAPITULO L.- DE LA TESORERIA
BASE 44*.- TESORO PUBLICO MUNICIPAL

Constituyen el Tesoro ptblico municipal todos los recursos financieros del Ayuntamiento
de Villajoyosa, tanto por operaciones presupuestarias como extrapresupuestarias.

El Tesoro Publico Municipal se regird por el principio de caja Unica mediante la
centralizacién de todos los fondos y wvalores generados por operaciones presupuestarias y
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extrapresupuestarias (Art. 196.1 b) del TRLRHL), segiin el cual, los saldos dinerarios no se
bloquean en funcion de su procedencia y son utilizados segtn las necesidades de pago.

BASE 45°.- FUNCIONES DE LA TESORERIA MUNICIPAL.

La Tesoreria Municipal, ostenta el caracter de centro financiero para la recaudacion de
derechos y pago de obligaciones mediante la centralizacion salvo excepciones de todos los fondos y
valores generados por operaciones presupuestarias y extrapresupuestarias, distribuyendo en el
tiempo las disponibilidades dinerarias.

Son funciones encomendadas a la Tesoreria Municipal:

1.- La funcién administrativa de realizar cuantos pagos correspondan a los fondos y valores
del Ayuntamiento.

El modo de pago a utilizar por la Tesoreria municipal sera la transferencia bancaria a favor
del acreedor y a la cuenta corriente designada por el mismo a través del modelo normalizado de
Mantenimiento de Terceros recogido en el Anexo III de estas Bases. En el caso de cambio de
cuenta, el acreedor tendra la obligacion de solicitarlo mediante el modelo anteriormente indicado.

Excepcionalmente se podran utilizar los siguientes medios de pago:

a) Cheque nominativo, previa autorizacion de la Tesoreria, para cuya entrega se designa la
sede de la Tesoreria municipal como lugar de pago.

b) Cargo en cuenta, cuando sea operativamente conveniente para los intereses municipales
en los casos del suministro telefonico, comisiones de TPV, préstamos a largo plazo u otros
debidamente justificados.

Todos los cheques y transferencias corrientes que permitan la retirada de fondos de las
cuentas municipales deberan inexcusablemente ir firmados por los tres claveros municipales.

2.- La gestion de los pagos de los presupuestos cerrados en los términos establecidos en el
articulo 191 del RDL 2/2004.

3.- La organizacion de la custodia de fondos, valores y efectos con la excepcion legalmente
establecida de las garantias provisionales no constituidas en metalico. La responsabilidad sobre la
recaudacion de ingresos municipales cuyo cobro se descentralice mediante resolucion de la
Presidencia u organo de gobierno colegiado competente serd asumida por la Concejalia
correspondiente mediante la firma del cargo de valores correspondiente, en su caso. Dicho cargo
debera ser rendido y saldado en la Tesoreria Municipal al finalizar el evento que lo motivo (méaximo
5 dias posteriores) o antes de consumirse los cargos entregados (servicios deportivos y rutas
culturales). Con fecha 31 de diciembre deberan rendirse en todo caso los cargos entregados durante
el ejercicio economico. Se autoriza al servicio de la Policia Local al cobro de sanciones de trafico
impuestas a ciudadanos extranjeros en el momento de la comision de la infraccion. Se podra
autorizar a los Servicios interesados el uso de un TPV (Terminal Punto de Venta) u otros medios de
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cobro para la realizacion de determinados ingresos de acuerdo con los procedimientos propuestos
por la Tesoreria Municipal y aprobados por el 6rgano competente.

4.- La ejecucion de las consignaciones en las Entidades Financieras de los fondos de
Tesoreria, en base a las directrices marcadas por la Corporacion.

5.- La confeccion de las relaciones de ordenacion de pagos y de transferencias.

6.- La preparacion y formacion de los Planes y programas de Tesoreria, de ser necesarios,
distribuyendo en el tiempo las disponibilidades dinerarias del Ayuntamiento para la puntual
satisfaccion de sus obligaciones, atendiendo a las prioridades legalmente establecidas, conforme a
las directrices marcadas por la Corporacion.

7.- La funcion administrativa de tramitacion, gestion y propuesta de contratacion del
endeudamiento a corto y largo plazo, asi como la tramitacion de la documentacion contable de
gastos e ingresos derivada de dichas operaciones, sin perjuicio de los informes cuya confeccion
corresponda realizar a otros departamentos segun la normativa vigente.

8.- La funcion administrativa de preparacion de los pliegos y condiciones técnicas para la
contratacion de servicios bancarios que pueda realizar el Ayuntamiento, en su caso.

9.- La confeccion de los Estados periddicos de Tesoreria y la conciliacion bancaria.

10.- El impulso y direccion de los procedimientos recaudatorios, tanto en voluntaria, como
en ejecutiva, de todos los ingresos del Presupuesto del Ayuntamiento, proponiendo, adicionalmente,
las medidas necesarias para que la cobranza se realice dentro de los plazos sefialados, sin perjuicio
de lo establecido en los Estatutos del Organismo Auténomo SUMA de Gestion Tributaria, referente
a la recaudacion asumida por dicho organismo.

11.- La autorizacién de los pliegos de cargo de valores que se entreguen al Organismo
Autonomo SUMA Gestion Tributaria u otra Entidad colaboradora de Recaudacion en periodo
voluntario y ejecutivo.

12.- Dictar la providencia de apremio en los expedientes administrativos de este caracter.

13.- La realizaciéon de cuantos ingresos correspondan a los fondos o valores del
Ayuntamiento sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado cuarto de esta Base.

14.- La gestion del pendiente de cobro de todos los ingresos del Presupuesto del
Ayuntamiento, proponiendo las medidas necesarias para su cobro.

15.- Proponer motivadamente el importe de los derechos pendientes de cobro que se
consideren de dificil o imposible recaudacion, cifra que al finalizar el ejercicio se tendra en cuenta
en la determinacion del remanente de Tesoreria.

16.- La elaboracion y tramitacion de la normativa relativa al funcionamiento de los
anticipos de caja fija y pagos a justificar, asi como todas aquellas funciones que se establezcan en la
mencionada normativa, y la realizacién de las propuestas de nombramiento de los habilitados.
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17.- El impulso y coordinacion de todos aquellos procedimientos relacionados con la
gestion tributaria que no hayan sido mencionados anteriormente y que se regulan en el Capitulo 3
del Titulo I'V de las presentes Bases.

18.- La elaboracion del informe de estimacion de los ingresos que gestione directamente el
departamento de Tesoreria para el Presupuesto General de cada ejercicio, el cual tendrd caracter
consultivo y no vinculante.

19.- Planificacion financiera:

a) Correspondera a la Tesoreria elaborar en su caso el Plan de Tesoreria que sera aprobado
por la Alcaldia-Presidencia.

b) La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencion de la
maxima rentabilidad posible con la decision mancomunada de los tres claveros municipales,
asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus
vencimientos temporales.

Se autoriza a la Tesoreria para que pueda colocar, en los términos expuestos en el presente
apartado, de acuerdo con la planificacion financiera y la situacion de las cuentas de la Tesoreria y
del mercado, excedentes temporales de Tesoreria. Todas ellas tendran la consideracion de
movimientos internos entre cuentas de la Tesoreria y en ningun caso operaciones del presupuesto de
gastos. A tal fin se creara la cuenta financiera que recoja todas las colocaciones indicadas.

¢) Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos afectados a fines
determinados y sin perjuicio de la aplicacion del principio de caja tinica.

CAPITULO II. GESTION DE LOS PAGOS
BASE 46.-* REALIZACION DE PAGOS.

l1.- Compete a el/la Alcalde/sa la ordenacion de pagos presupuestarios y
extrapresupuestarios, pudiendo ser delegada esta competencia de acuerdo con la normativa vigente.

2.- La ordenacion de pagos se efectuara mediante relaciones de ordenes de pago, de
conformidad con el Plan de Disposicion de Fondos, en caso de haber sido aprobado, y en todo caso
atendiendo a la necesaria prioridad de gastos de personal y obligaciones reconocidas en ejercicios
anteriores. No obstante, cuando la naturaleza o urgencia de pago lo requiera, la ordenacion del
mismo podra efectuarse individualmente.

3.-La Tesoreria atenderd asimismo los pagos que puedan suponer una alteracion de la
prelacion legalmente establecida en aquellos casos que, por exigencias en la continuidad de los
servicios u otros motivos valorados por el Concejal de Hacienda, asi se indique.
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BASE 47%.- PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA F1JA.
1. PAGOS A JUSTIFICAR.
1.- Tendran el caracter de "pagos a justificar" las cantidades que se libren para atender
gastos presupuestarios cuando los documentos justificativos de los mismos no se puedan acompafar
en el momento de expedir las correspondientes o6rdenes de pago. Dichos pagos se aplicaran a los

correspondientes créditos presupuestarios de gasto.

Estan regulados con caracter general en los articulos 69 a 72 del RD 500/90 y en el articulo
190 del RDL 2/2004.

Las peticiones de dichos fondos, se realizaran segin modelo indicado en el ANEXO V.
2.- Procedera la expedicion de pagos a justificar en los supuestos siguientes:
a) Gastos de representacion para ferias y similares.

b) Cuando el pago deba realizarse en el extranjero o fuera de la localidad a favor de un tercero cuya
relacion con el Ayuntamiento sea esporadica.

¢) En situaciones de emergencia, suministros menores o ejecucion de obras por la Administracion.
d) Cuando por razones de oportunidad se considere necesario.

3.- La fiscalizacion previa a realizar por la Intervencion se referird a los extremos
siguientes:

a) Si se basa en orden o resolucidn de concejal competente para autorizar los gastos a que se refiera.
b) Si existe crédito y el propuesto es adecuado.

4.- Las o6rdenes de pago a que se refiere este articulo se expediran a favor del Concejal
responsable del gasto o, previa autorizacion de éste, a favor de la persona en quien delegue.

Los fondos librados ““a justificar” son intransferibles a persona distinta del perceptor, siendo
éste el unico responsable de su inversion, sin que puedan destinarse a finalidad distinta de la
especificada en la resolucion que autoriza el gasto.

5.- El Concejal o persona en quien delegue, quedara obligado a justificar la aplicacion de
las cantidades recibidas dentro de los tres meses siguientes al pago de las mismas.

En los supuestos de ordenes de pago a justificar derivados de procedimientos judiciales que

afecten a este Ayuntamiento, el plazo de justificacion estara determinado excepcionalmente por el
propio procedimiento judicial hasta su completa finalizacion.
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6.- La justificacion de las ordenes de pago se realizara mediante la presentacion, por parte
del Concejal, de la Cuenta justificativa de pagos a justificar en que se relacionen y acompaien las
facturas, documentos equivalentes y certificaciones originales que justifiquen el pago seguin el
modelo indicado en el ANEXO IV.

La aprobacion de la cuenta justificativa correspondera a la Alcaldia u 6rgano que aprobé la
expedicion de la ordenacion de pago a justificar.

7.- Ningiin mandamiento de pago con el caracter de a justificar podra librarse sin la firma
del concejal que fuere competente por razon de la aplicacion presupuestaria o de la Alcaldia-
Presidencia por avocacion.

8.- Asimismo, el limite cuantitativo para un mandamiento con caracter de a justificar sera,
salvo las excepciones resefiadas en el apartado noveno de este articulo, de cinco mil euros (5.000,00
€). No podran librarse nuevas ordenes de pago a justificar, con cargo a idénticos conceptos de la
misma Concejalia, a favor de perceptores que tuvieren en su poder fondos pendientes de justificar.

9.- Como excepcion al limite cuantitativo anterior se consideraran los casos referidos a
contrataciones menores debidamente justificadas, asi como aquellos cuyo origen sea la presencia en
ferias y similares del Ayuntamiento de Villajoyosa. En estos supuestos, la autorizaciéon y
disposicion del gasto habra de producirse previamente por parte del 6rgano competente.

2. ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1. Con caracter de «anticipos de caja fija», se podran efectuar provisiones de fondos de
cardcter extrapresupuestario y permanente, a favor de los habilitados, para atender los gastos
corrientes de caracter periddico o repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocion, material de
oficina no inventariable, conservacién y otros de similares caracteristicas, siendo posterior su
aplicacion al capitulo de gastos corrientes en bienes y servicios del presupuesto del afio en que se
realicen.

Se podran librar para atender todo tipo de gastos del Capitulo 2 del Estado de Gastos del
Presupuesto y para los gastos del Capitulo 1 que se correspondan con la formacion del personal.

2. Los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacion de las
cantidades percibidas a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyd el anticipo
(articulo 191 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo).

De no ser imputables al presupuesto del afo, dichos gastos pasarian por contabilizarse
dentro de la cuenta 413 «Acreedores por operaciones pendientes de aplicar a presupuesto», con la
consiguiente regularizacion de los mencionados gastos en el ejercicio siguiente a través del llamado
Reconocimiento Extrajudicial de créditos.

El Concejal Delegado de Hacienda del Ayuntamiento es el 6rgano competente para aprobar,

mediante Decreto, previo informe de Intervencion, el libramiento de las 6rdenes de pago en
concepto de «anticipos de caja fija», y en el mismo se determinara tanto el limite cuantitativo, la
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aplicacion o aplicaciones presupuestarias, asi como la persona habilitada al efecto. Su importe no
podra exceder de cinco mil euros.

3. El importe de los mandamientos de pagos no presupuestarios que se expidan se abonara
por transferencia a las cuentas corrientes que los habilitados pagadores tendran abiertas en una
entidad bancaria dentro de la agrupacion «Ayuntamiento de la Vila Joiosa. Anticipos de caja fija.
Area de Tesoreria».

Las disposiciones de fondos de las cuentas a que se refiere el parrafo anterior se efectuaran,
mediante cheques nominativos o transferencias bancarias, autorizados con la firma del habilitado
pagador.

No obstante, lo preceptuado en el apartado anterior, se autoriza la existencia en poder de los
habilitados de cantidades razonables en efectivo, que en ningin caso podran superar los
cuatrocientos cincuenta euros (450,00€), destinadas al pago de atenciones de menor cuantia. De la
custodia de estos fondos sera directamente responsable el habilitado.

Las obligaciones adquiridas se consideraran satisfechas desde el momento que el perceptor
entregue el documento justificativo o desde la fecha en que se hubiera efectuado la transferencia a

la Entidad y cuenta indicada por el perceptor.

4. Los gastos que se pueden atender mediante «anticipos de caja fija» son de hasta cinco mil
euros.

A efectos de aplicacion de este limite, no podran acumularse en un solo justificante pagos
que se deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un unico gasto en varios pagos.

A fin de garantizar su posterior aplicacion presupuestaria, la expedicion de «anticipos de
caja fija» dard lugar a la correspondiente retencion de crédito en la aplicacion o aplicaciones
presupuestarias incluidas en la habitacion.

5. Los habilitados pagadores llevaran contabilidad auxiliar de todas las operaciones que
realicen, relativas a anticipos de caja fija percibidos, cuya finalidad es la de controlar la situacion
que en cada momento presenten las 6rdenes de pago libradas por este concepto.

Son funciones de los habilitados pagadores:

- Contabilizar las operaciones de pago realizadas.

- Efectuar los pagos.

- Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos sean documentos
auténticos, originales y cumplen todos los requisitos necesarios.

- Identificar la personalidad de los perceptores mediante la documentacion procedente en cada caso.

-Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.
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-Rendir las cuentas.

Los habilitados que reciban anticipos de caja fija, rendirdn cuentas por los gastos atendidos
con los mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de los fondos
utilizados.

Las indicadas cuentas iran acompanadas de las facturas y demas documentos originales que
justifiquen la aplicacion de los fondos, debidamente relacionados.

Los fondos no invertidos que, en fin de ejercicio, se hallen en poder de los respectivos
cajeros, pagadores o habilitados, se utilizaran por estos, en el nuevo ejercicio, para las atenciones
para las que el anticipo se concedio.

Dado que las provisiones de fondos, tienen un caracter permanente, la cancelacion del
anticipo sélo se producira como consecuencia de que se acuerde expresamente su extincion.

En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedardn obligados a justificar la
aplicacion de los percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyé el anticipo,
por lo que, al menos, en el mes de diciembre de cada afio, habran de rendir las cuentas a que se
refiere el apartado 1 de esta Base.

De acuerdo con las cantidades justificadas se expediran los correspondientes documentos
contables de ejecucion del Presupuesto de gastos que procedan.

La aplicacion a presupuestos de los gastos realizados con cargo al anticipo de caja fija y la
propuesta de reposicion de fondos al cajero pagador, se contabilizara mediante documento ADOP
que se acompafiard a la cuenta justificativa y se expedird con cargo a las mismas aplicaciones y por
los importes consignados en la citada cuenta.

Las ordenes de reposicion de fondos se expiden con aplicacion a los conceptos
presupuestarios a que correspondan las cantidades justificadas y por el importe de las mismas,
previa aprobacion de las cuentas por la autoridad competente. En este momento, se producira, en

consecuencia, la imputacion econoémica y presupuestaria del gasto.

6. La Intervencion fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y
documentos que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria o muestreo.

La fiscalizacion previa de las ordenes de pago para la constitucion o modificacion de los
anticipos de caja fija se verificara mediante la comprobacion de los siguientes requisitos:

- La existencia de una resolucion del Concejal Delegado de Hacienda sobre la distribucion por cajas
pagadoras del gasto maximo asignado.

- Que la propuesta de pago se basa en resolucion de autoridad competente.
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- A continuacion, si fueran conformes, se procedera a la aprobacion de las mismas por el Concejal
Delgado de Hacienda y en el mismo acto se podra ordenar la reposicion de fondos.

- En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados, el
Interventor emitira informe en el que pondra de manifiesto los defectos o anomalias observadas o su
disconformidad con la cuenta.

- Dicho informe, junto con la cuenta, sera remitido al interesado para que en un plazo de 10 dias
realice las alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane las anomalias, dejando
constancia de ello en la cuenta. De estas actuaciones se dard cuenta al Concejal Delegado de
Hacienda.

- Si a juicio del Interventor los defectos o anomalias no hubiesen sido subsanados, la subsanacion
fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacion alguna en el plazo sefialado en el parrafo
anterior, lo pondra en conocimiento del Concejal Delegado de Hacienda del Ayuntamiento con el
fin de que se adopten las medidas legales para salvaguardar los derechos de la Hacienda Municipal,
proponiendo, en su caso, el reintegro de las cantidades correspondientes.

- El Interventor, por si o por medio de funcionarios que al efecto designe, podra realizar en
cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

BASE 48°.- FIANZAS Y DEPOSITOS RECIBIDOS.

Las fianzas y depdsitos recibidos que a favor del Ayuntamiento deban constituir los
contratistas u otras personas, tendran el caracter de operaciones no presupuestarias.

Las fianzas que se presenten mediante AVAL deberdn estar intervenidas por notario de
acuerdo con lo establecido en los articulos 144, 197 y concordantes del Decreto de 2 de junio de
1944 regulador del Reglamento de la organizacion y régimen del Notariado, modificado por el Real
Decreto 45/2007 de 19 de enero, y se ajustaran, independientemente de su objeto, a los requisitos
siguientes:

1. Carécter solidario de la entidad avalista respecto al obligado principal.
Renuncia expresa de la entidad avalista a cualquier beneficio y en especial al beneficio
de excusion.

3. Pagadero al primer requerimiento del Ayuntamiento y dentro de las 72 horas siguientes
al mismo.

4. Duracion indefinida y vigencia hasta la extincion de la obligacion garantizada y

cancelacion por parte del Ayuntamiento mediante resolucion expresa.

Inscripcion en el Registro Especial de Avales con niimero correlativo.

Objeto claramente determinado en el cuerpo del aval.

Importe coincidente en cifra y nimero.

Intervencion notarial.

AW
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La intervencion notarial se realizara conforme a la siguiente formula (o analoga):

“Doy fe de la identidad de los representantes, de su capacidad para obligar en los términos
expuestos a la Entidad avalista, de la legitimidad de sus firmas y de todo lo contenido en el
presente aval”.

Se incorpora en el Anexo IX un modelo de aval adecuado a los requisitos expuestos en la
presente base que se podra incluir en los acuerdos de aprobacion de los Pliegos de Condiciones de
contratacion y demas expedientes administrativos que impongan la obligacion de constituir aval con
el objeto de facilitar su conocimiento a los interesados.

Las fianzas que sean presentadas mediante seguro de caucion se ajustaran a los requisitos
generales establecidos en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico y
disposiciones de desarrollo, incorporandose al certificado del seguro la correspondiente
intervencion notarial. Para el resto de modalidades, cuando sean pertinentes, se estara a lo dispuesto
en la misma normativa.

Constituida la garantia en la caja municipal, una copia de la misma y, en todo caso, de la
carta de pago acreditativa de su constitucion, sera incorporada al expediente administrativo para su
toma de razon y control por el Departamento de procedencia. El interesado tendra derecho a la
obtencion del original de la carta de pago. Dicho documento debera ser presentado por su titular al
objeto de ejercer el derecho a la devolucion de la garantia depositada siempre que el Ayuntamiento
de Villajoyosa haya acordado expresamente la cancelacion.

El tramite para efectuar la devolucion de las fianzas o depdsitos recibidos serd el siguiente:
e A Instancias del departamento que tramit6 el expediente en el que consta la constitucion del
aval o deposito, se requerira a la Tesoreria municipal informe de situacion del aval.

e A lavista de dicho informe, se emitira informe sobre la devolucion por técnico o
funcionario competente (y en su defecto por el concejal correspondiente) del departamento
gestor.

e Siel informe es favorable, se emitira propuesta de acuerdo, previa fiscalizacion, dirigida al
mismo o6rgano que acordo la constitucion de la fianza o deposito, con referencia a la
competencia del mismo para acordar dicho tramite.

e Una vez acordada la devolucion del mismo, se dara traslado del acuerdo a la Tesoreria

municipal para que ésta proceda a la devolucion del aval y/o fianzas y acuerde el pago de la
misma por la Alcaldia u érgano en quien delegue.

CAPITULO III. GESTION DE LOS INGRESOS.
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BASE 49°.- DISPOSICION GENERAL

La gestion de los recursos liquidos se llevard a cabo con el criterio de obtencion de la
maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones, todo ello salvo que se trate de ingresos especificos afectados a fines determinados y
sin perjuicio de la aplicacion del principio de caja Unica. Tienen esta condicion, en cualquier caso,
los siguientes:

a) Las cantidades recaudadas por Contribuciones especiales.
b) Las Subvenciones finalistas.

c) El producto de las operaciones de crédito.

d) El producto de la enajenacion de bienes patrimoniales.

e) Las cargas de urbanizacion.

f) Los ingresos obtenidos del Patrimonio Publico del Suelo.

BASE 50°.- GESTION DE LOS INGRESOS
La gestion de los ingresos del Ayuntamiento se resume en las siguientes actuaciones:

1) Gestion, liquidacion e inspeccion de los ingresos tributarios y precios publicos. Se
exceptuan aquellos derechos que por su naturaleza sean objeto de gestion en otras areas, tales como
enajenacion de inversiones reales, alquileres, concesiones y cuotas urbanisticas.

Las siguientes lineas de actuacion seran las siguientes:

a) Tareas de informacion y asistencia al ciudadano para favorecer el cumplimiento
voluntario de las obligaciones tributarias y no tributarias.

b) Tareas de aprobacion, en su caso, de las correspondientes Ordenanzas, y su puesta al dia.

c) Tareas de ejecucion y control de la normativa aplicable a cada uno de los ingresos
municipales, en cada uno de los siguientes aspectos:

- Emision de liquidaciones de su competencia, procedimiento que tiene por objeto la
determinacion y cuantificacion de la deuda.

- Comprobacion de las autoliquidaciones presentadas o que se deberian presentar y la
veracidad de las mismas. En el supuesto de resolucion denegatoria de las mismas, sera notificada a
los interesados. En el caso de aceptarse las alegaciones del recurrente, se emitird la propuesta
motivada de resolucidon haciendo posteriormente efectivas las rectificaciones o anulaciones que
pudieran llevar consigo respecto al derecho reconocido.

- Resolucion de los recursos interpuestos por los interesados legitimos ante las liquidaciones
emitidas. En el supuesto de resolucion denegatoria de los mismos, sera notificada a los interesados,
finalizando la tramitacion. En el caso de aceptarse las alegaciones del recurrente, se emitira la
propuesta motivada de resolucion, haciendo posteriormente efectivas las rectificaciones o
anulaciones que pudieran llevar consigo respecto al derecho reconocido.
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- Propuesta de anulacion de liquidaciones como consecuencia de recursos, errores
materiales o de hecho, prescripcion o insolvencias.

2) Notificacion y recaudacion de derechos. A tal efecto la Tesoreria procedera a efectuar las
correspondientes notificaciones que conduzcan al cobro de los derechos que se liquiden, una vez
aprobadas las liquidaciones. El reconocimiento de los derechos se realizara mediante relaciones
agrupadas que seran libradas por la Tesoreria por medios informaticos, siendo contabilizados en el
Libro de contabilidad general por La Intervencién municipal. Se incluiran en este apartado aquellos
derechos que por su naturaleza sean objeto de gestion en otras 4reas, como enajenacion, alquileres,
concesiones y cuotas urbanisticas.

La Tesoreria municipal remitira a la Intervencion municipal los documentos justificativos
de las liquidaciones y reconocimiento de derechos para su conocimiento y archivo.

3) Lo anterior se entiende sin perjuicio de las competencias asumidas por el organismo
autébnomo de la Diputacién Provincial de Alicante, SUMA.

En cuanto a los tributos cuya gestion y recaudacion haya sido delegada a SUMA, se
observaran estas reglas:

a) Las incidencias conocidas por el Ayuntamiento se comunicaran a SUMA.

b) La aprobacion y exposicion publica de padrones se efectuara por SUMA.

¢) La contabilizacion del reconocimiento de derechos tendra lugar cuando SUMA remita
al Ayuntamiento el padrén elaborado.

BASE 51°.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

1.- Procederd el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha existido
una liquidacién a favor del Ayuntamiento, que puede proceder de la propia Corporacion, de otra
Administracion, o de los particulares. Por ello se observaran las reglas de los puntos siguientes.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizard el
reconocimiento de derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion del
reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacion del padron.

4.- En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya
ingresado el importe de las mismas.

5.- En cuanto a las Subvenciones, el reconocimiento del derecho de las subvenciones se
realizard cuando se produzca el cobro, o cuando se conozca, de forma cierta y por un importe
exacto, que el ente concedente ha dictado el acto de reconocimiento de la correlativa operacion. No
obstante, se puede reconocer el derecho con anterioridad, una vez cumplidas por el Ayuntamiento
las obligaciones que hubiese asumido al aceptar, de forma explicita o implicita, la subvencion. A
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estos efectos se exigira del Departamento gestor la correspondiente comunicacion al ente
concedente, dentro de los plazos exigidos por éste.

6.- Respecto a la participacioén en tributos del Estado, mensualmente, en el momento de
recepcion de fondos, se contabilizara el reconocimiento y cobro de la entrega.

No se reconocera ningin derecho en tanto no obre en poder del Ayuntamiento, el
documento justificativo que cuantifique de forma cierta el derecho. En otro caso, el reconocimiento
del derecho se realizara cuando se produzca el cobro.

7.- Los recursos procedentes de operaciones de crédito, se reconoceran cuando el producto
de las mismas se haya ingresado en la Tesoreria del Ayuntamiento o a medida que tengan lugar las
sucesivas disposiciones. Por lo tanto con dichos recursos se efectuard un reconocimiento
simultaneo.

8.- En otras rentas, el reconocimiento de derechos se originard en el momento del devengo,
salvo que no se conozca de forma cierta hasta su cobro como sucede en el caso de intereses
bancarios.

9.- La fiscalizacion previa de los expedientes de ingresos de los que deriven derechos
reconocidos se limitara a los casos de liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, por
valor superior a 50.000,00 €.

Considerando que el departamento competente para liquidar conoce sobre el fondo del
asunto, la fiscalizacion previa se ceflira a la comprobacion de los siguientes extremos:

-Existencia de informe favorable emitido por el jefe del departamento correspondiente.
-Verificacion del 6rgano competente para su aprobacion.
-Borrador de la liquidacion que se pretenda aprobar.

Dicha fiscalizacion previa deberd ser solicitada por el Jefe del Departamento
correspondiente adjuntando un indice de los documentos integrantes del expediente de ingresos que
se somete a fiscalizacion.

10.-No seran notificadas a los contribuyentes, ni, en consecuencia, exigidas, las
liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, practicadas por los Centros Gestores del
Estado de Ingresos del Presupuesto que retinan los siguientes requisitos, todo ello por suponer un
coste para el Ayuntamiento superior al importe exigido:

-Que el importe a ingresar no supere los 10 euros, cuantia que se fija como insuficiente para
la cobertura del coste de la exaccion.

-Que sean liquidaciones que rectifiquen liquidaciones o autoliquidaciones ingresadas,
cuando las mismas no superen los 10 euros.

Como consecuencia de lo mencionado anteriormente, los centros gestores del estado de
ingresos del presupuesto deberan remitir las liquidaciones y enviarlas a la Tesoreria Municipal, las
cuales no seran notificadas y por tanto no seran aprobadas ni contabilizadas, pero en todo caso se
archivaran para su constancia.
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BASE 52°.- ANULACION DE DERECHOS RECONOCIDOS.
1- Causas de anulacion.
La anulacion de los derechos obedecera a las siguientes causas:

1) Anulaciones de las liquidaciones, como consecuencia de reclamacioén o recurso, o por
errores materiales o de hecho. A tal efecto, y cuando se den estas circunstancias, se emitira
propuesta motivada de anulacion de las liquidaciones correspondientes.

2) Anulaciones por prescripcion. La prescripcion se aplicara de oficio y sera propuesta por
la Tesoreria municipal, indicandose en la misma si existe o no responsabilidad administrativa por
parte de alguna persona.

3) Anulaciones por créditos incobrables, como consecuencia de no poder hacerse efectivos
en el procedimiento de recaudacion, por resultar fallidos los obligados al pago y los demas
responsables, segiin lo dispuesto en los articulos 70 y 163 a 167 del Reglamento General de
Recaudacion.

2- Procedimiento para la anulacion de derechos.

Corresponde al Presidente de la Corporacion u 6rgano en quien delegue, adoptar el acuerdo
administrativo necesario para la anulacion de los derechos reconocidos y, en su caso, de
rectificacion del saldo inicial de los procedentes de ejercicios cerrados. A tal efecto, una vez que la
Tesoreria municipal emita las propuestas de anulacion de derechos reconocidos por anulacion de
liquidaciones, por prescripcion, o por créditos incobrables, inicialmente tramitard la oportuna
resolucion del organo competente, previa fiscalizacion por la Intervencion siempre que dichos
expedientes de anulacion superen para cada sujeto pasivo las siguientes cuantias:

Por Tasa por expedicién de documentos administrativos 100,00€
Por Tasa por utilizacion o aprovechamiento del dominio Municipal 150,00€
Por Tasa entrada de vehiculos y vados 150,00€
Por Tasa de recogida y retirada de vehiculos de la via publica 200,00€
Por Tasa por la prestacion del servicio de celebracion de bodas civiles 250,00€
Por Impuesto sobre incremento de valor de los terrenos de naturaleza urbana 5.000,00€
Por multas por infracciones diversas 3.000,00€
Por multas por infracciones urbanisticas 6.000,00€

En los casos en los que el Ayuntamiento haya delegado en SUMA la gestion y recaudacion
integral de impuestos, la Intervencion Municipal no fiscalizara ningin acto ni expediente
relacionado con dichos impuestos delegados.

Considerando que el departamento competente para anular conoce sobre el fondo del
asunto, la fiscalizacion previa se ceflira a la comprobacion de los siguientes extremos:

-Existencia de informe favorable emitido por el jefe del departamento correspondiente.
-Verificacion del 6rgano competente para su aprobacion.
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-Borrador de la liquidacion que se pretenda anular.

Dicha fiscalizaciéon previa debera ser solicitada por el Jefe del Departamento
correspondiente adjuntando un indice de los documentos integrantes del expediente de ingresos que
se somete a fiscalizacion.

Una vez acordada la devolucidn del ingreso, y en su caso el pago de los intereses de demora
generados, se dara traslado a la Intervencion para proceder a su contabilizacion en el presupuesto.
Emitidos los documentos contables, se remitiran al departamento de Tesoreria para que realice el
pago efectivo.

BASE 53".- SERVICIO DE RECAUDACION.

La Jefatura de los servicios de recaudacion corresponde a la Tesoreria, que debera
establecer el procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia
recaudatoria, asi como el recuento de valores, con especial referencia a las anulaciones,
suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pagos.

BASE 54°.- CONTABILIZACION DE LOS COBROS.

1.- En tanto no se conozca la aplicacion presupuestaria de los ingresos recaudados, se
contabilizaran como “ingresos pendientes de aplicacion”, sin perjuicio de lo cual, los fondos estaran
integrados en la caja Unica.

Diariamente el Tesorero/a efectuara el recuento de los ingresos recibidos, cumplimentando
las hojas de arqueo contable correspondientes a la caja y a las entidades financieras en las que se
hayan producido los ingresos, aplicandose provisionalmente con abono a las cuentas de ingresos
pendientes de aplicacion.

Mensualmente se realizard la aplicacion contable definitiva de los ingresos realizados en las
cajas de efectivo y de los realizados en las cuentas bancarias de las que se haya recibido
informacién individualizada, abonéndose las cuentas que correspondan segun el ingreso de que se
trate y cargandose las cuentas de ingresos pendientes de aplicacion.

2.- Cuando se conozca la procedencia de los ingresos se formalizara mediante mandamiento
de ingreso aplicado al concepto presupuestario procedente y expedido en el momento en que se
conozca que se han ingresado los fondos.

3.- Cuando los servicios Gestores tengan informacion sobre concesion de subvenciones u
otros ingresos no tributarios, habran de comunicarlas a la Intervencion y a la Tesoreria, a fin de que

pueda efectuarse su puntual seguimiento.

4.- La Tesoreria controlara regularmente que no exista ningun abono en cuentas bancarias
pendientes de formalizacion contable.
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CAPITULO IV.- ENDEUDAMIENTO.

BASE 55".- PROCEDIMIENTO PARA LA CONCERTACION DE OPERACIONES DE
CREDITO.

A) Operaciones de crédito a medio y largo plazo.

La concertacion de este tipo de operaciones exige, con caracter previo, disponer del
Presupuesto aprobado para el ejercicio en curso.

Excepcionalmente, cuando se produzca la situacion de prorroga del Presupuesto, solo se
podran concertar operaciones de crédito a medio y largo plazo para la financiacion de inversiones
vinculadas directamente a modificaciones presupuestarias por créditos extraordinarios y
suplementos de crédito (art. 50.b) del RDL 2/2004)

B) Operaciones de Tesoreria.

La concertacion de operaciones de Tesoreria exige que el Ayuntamiento disponga del
Presupuesto aprobado para el ejercicio en curso, extremo que debera ser justificado.

Excepcionalmente cuando exista prorroga del Presupuesto, se podran concertar, siempre
que las concertadas sean reembolsadas y se justifique dicho extremo en la forma sefialada en el
articulo 50.a) del RDL 2/2004.

C) Procedimiento comun para ambos tipos de operaciones.
1) Estas operaciones no estan sometidas a la Ley de Contratos del Sector Publico.

2) La funcion administrativa de gestion y propuesta de contratacion derivada de dichas
operaciones corresponde a la Tesoreria Municipal.

3) El procedimiento para la contratacion de estas operaciones sera el siguiente:

3.1 Se debera realizar el oportuno pliego de prescripciones técnicas, que debera ser aprobado
por el mismo 6rgano competente para aprobar la operacion, previa fiscalizacion por la Intervencion,
dando traslado al Servicio de Contratacion para su tramitacion.

3.2 Se debera publicar anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia para que las Entidades
financieras interesadas puedan presentar ofertas en el plazo de 15 dias naturales, ademas de la
exposicion publica en el Tablon de Edictos de la Corporacion.

3.3 Posteriormente se adjudicara la misma por el 6érgano competente, a la Entidad que oferte
mejores condiciones para el Ayuntamiento, previo informe de la Tesoreria. Las ofertas seran
presentadas en sobre cerrado y registradas. La apertura de ofertas sera publica convocandose al
efecto una mesa de contratacion.
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La contratacion de operaciones de naturaleza presupuestaria se podra hacer bien por el
importe total consignado en el Presupuesto de Ingresos en su capitulo 9 bien mediante varias
operaciones escalonadas en el tiempo conforme a la prioridad en la ejecucion de las inversiones.

Para la seleccion de la entidad financiera se tendran en cuenta las condiciones ofrecidas por
cada entidad, atendiendo especialmente al tipo de interés, margen, existencia de comisiones,
periodo de carencia y demds indicadores econdmicos relativos a la operacion a concertar, segun
establezca el pliego de prescripciones técnicas que se apruebe al efecto.

Lo anterior sera de aplicacion, tanto a las operaciones incluidas en el Presupuesto, como a
las que posteriormente se puedan incorporar al mismo por via de modificacién de créditos, asi como
a las operaciones de Tesoreria que se puedan concertar durante el ejercicio.

Se exceptia obligatoriamente de este procedimiento la posible concertacion de nuevas
operaciones financieras relacionadas con los préstamos ya concertados con el Instituto de Crédito
Oficial y con los mecanismos de pago a proveedores. En todo caso dichas nuevas operaciones
bancarias se ajustaran a la normativa legal vigente.

BASE 56°.- CRITERIOS PARA LA DETERMINACION DE LOS SALDOS DEUDORES DE
DUDOSO COBRO.

A tenor de lo dispuesto en el art. 193 bis del Real Decreto Legislativo 2/2004, introducido
por la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacion y sostenibilidad de la Administracion
Local, Las Entidades Locales deberan informar al Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas y a su Pleno, u organo equivalente, del resultado de la aplicaciéon de los criterios
determinantes de los derechos de dificil o imposible recaudacion con los siguientes limites
minimos:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo, en un
25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio
tercero anterior al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo, en un 50
por ciento.

c¢) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios
cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo,

en un 75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los restantes
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un 100 por ciento.
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BASE 56°. BIS.- REMISION INFORMACION SOBRE CUMPLIMIENTO DE PLAZOS

En aplicacion de la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de
diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones
comerciales, y segun lo establecido en su art. 4.3) los Tesoreros o, en su defecto, los Interventores
de las Corporaciones Locales elaboraran trimestralmente un informe sobre el cumplimiento de los
plazos previstos en esta Ley para el pago de las obligaciones de cada Entidad Local, que incluira
necesariamente el nimero y cuantia global de las obligaciones pendientes en las que se esté
incumpliendo el plazo.

Se autoriza a la Tesorera Municipal para que remita a los érganos competentes del
Ministerio de Economia y Hacienda, a través de la aplicacion de captura de informes trimestrales
sobre el cumplimiento de los plazos previstos en el pago de las obligaciones de las entidades
locales, residente en la pagina web de la Oficina Virtual para la Coordinacion Financiera con las
Entidades Locales, en el formato alli contenido y conforme a las instrucciones dictadas por el
Ministerio de Hacienda en la Guia para la elaboracion de dichos informes trimestrales publicada en
dicha pagina web.

TIiTULO V.- LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO.

BASE 57°.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS.

1.- A fin de ejercicio se verificara que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento obligaciones han tenido su reflejo contable en fase O.

En particular, de las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del
ejercicio, se contabilizara su fase O, aun cuando la efectiva percepcion de fondos esté condicionada

al cumplimiento de algunos requisitos.

2.- Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del
ejercicio, sin perjuicio de lo cual se estara a lo dispuesto en la Base 30.

3.- Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones que las
derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacion de remanentes.

BASE 58°.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS.

1.- Todos los cobros habidos hasta el 31 de diciembre deben ser aplicados al Presupuesto
que se cierra.

2.- Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los conceptos
de ingresos.
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BASE 59°.- CIERRE DEL PRESUPUESTO.

1.- El cierre y liquidacion de los Presupuestos del Ayuntamiento, se efectuard al 31 de
diciembre.

2.- Las liquidaciones del Presupuesto del Ayuntamiento y de sus Organismos Auténomos
seran aprobadas por el Alcalde, dando cuenta al Pleno en la primera sesion que celebre una vez
ultimadas las tres.

BASE 60°.- REMANENTE DE TESORERIA.

1.- El remanente de tesoreria esta integrado por la suma de fondos liquidos y derechos
pendientes de cobro, deduciendo las obligaciones pendientes de pago y los derechos que se
consideran de dificil recaudacion.

TITULO VIL.- CONTROL Y FISCALIZACION.

BASE 61°.- CONTROL INTERNO.

El control interno de la actividad econdémico- financiera del sector ptblico local se ejercera por
el organo interventor mediante el ejercicio de la funcidn interventora y el control financiero. De
conformidad con el RD 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del Sector Publico.

La funcién interventora tiene por objeto controlar los actos de la Entidad Local y de sus
organismos autéonomos, cualquiera que sea su calificacion, que den lugar al reconocimiento de
derechos o a la realizacion de gastos, asi como los ingresos y pagos que de ellos se deriven, y la
inversion o aplicacion en general de sus fondos publicos, con el fin de asegurar que su gestion se
ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso.

El ejercicio de la funcién interventora fiscalizadora se llevard a cabo directamente por la
Intervencion. La fiscalizacion previa de derechos se sustituye por la inherente a la toma de razén en
contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacion de técnicas de
muestreo o auditoria.

El control financiero tiene por objeto verificar el funcionamiento de los servicios del sector
publico local en el aspecto econdémico financiero para comprobar el cumplimiento de la normativa y
directrices que los rigen y, en general, que su gestion se ajusta a los principios de buena gestion
financiera, comprobando que la gestion de los recursos publicos se encuentra orientada por la
eficacia, la eficiencia, la economia, la calidad y la transparencia, y por los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera en el uso de los recursos publicos locales.

El control financiero asi definido comprende las modalidades de control permanente y la
auditoria publica, incluyéndose en ambas el control de eficacia referido en el articulo 213 del texto
refundido de la Ley de las Haciendas Locales.

BASE 62*.- NORMAS RELATIVAS A LA FUNCION FISCALIZADORA: EL REPARO.
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1.- OBJETO DE LA FUNCION INTERVENTORA: LA FISCALIZACION.

La funcién interventora tendrd por objeto fiscalizar todos los actos de la entidad local y de
los organismos autéonomos que den lugar al reconocimiento y liquidacion de derechos y
obligaciones o gastos de contenido econdmico, los ingresos y pagos que de ellos se deriven, y la
recaudacion, inversion y aplicacion, en general, de los caudales publicos administrados.

El ejercicio de esta funcion comprenderd de conformidad con el articulo 214 del RDL
2/2004, de 5 de marzo:

a) La intervencion critica o previa de todo acto, documento o expediente susceptible de
producir derechos u obligaciones de contenido econdmico o movimiento de fondos
de valores.

b) La intervencion formal de la ordenacion del pago.

¢) La intervencion material del pago.

d) La intervencidén y comprobacion material de las inversiones y de la aplicacion de
subvenciones.

En relacion con el apartado d), la comprobacion material de las inversiones se realizara,
previa comunicacion efectuada a la Intervencion por el departamento gestor correspondiente:

o Para suministros, cuando el coste conjunto de los mismos iguale o supere los
15.000,00 € (IVA no incluidos).

e Para obras, cuando el coste de las mismas iguale o supere los 40.000,00 € (IVA no
incluido).

o Para las subvenciones otorgadas y previo a la emision del informe de intervencion,
en el que se comprobara si la documentacion presentada retne los requisitos
minimos de las facturas y la descripcion es coherente con las actividades recogidas
en el convenio dentro de las fechas establecidas en el mismo, se emitira informe
por el departamento gestor sobre si la beneficiaria ha cumplido, o no,
satisfactoriamente con los objetivos marcados en Is subvencion concedida, y todo
ello de acuerdo con el articulo 15 de la ordenanza general de subvenciones del
Ayuntamiento de Villajoyosa.

Si la Intervencion no puede efectuar la comprobacion material de alguna de las inversiones,
al no haber sido previamente avisada por el departamento gestor, no podrda imputarsele
responsabilidad alguna al efecto.

Los funcionarios que tengan a su cargo esta funcion asi como los que se designen para
llevar a efecto los controles financiero y de eficacia, ejerceran su funcion con plena independencia y
podra recabar cuantos antecedentes considere necesarios, efectuar el examen y comprobacion de los
Libros, cuentas y documentos que considere precisos, verificar arqueos, y recuentos y solicitar de
quien corresponda, cuando la naturaleza del acto, documento o expediente que deba ser intervenido
lo requiera, los informes técnicos y asesoramiento que estime necesarios.
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Sin perjuicio del caracter suspensivo de los reparos previstos en el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, las opiniones de la Intervencion respecto al cumplimiento de
las normas no prevaleceran sobre las de los érganos de gestion.

A efectos de garantizar la fiscalizacion de los expedientes administrativos en los términos
establecidos por la legislacion vigente, no podra incluirse en el orden del dia de la convocatoria de
los 6rganos colegiados del Ayuntamiento expediente alguno que no hubiera sido fiscalizado por la
Intervencion Municipal. En caso contrario no podra exigirse responsabilidad alguna a la
Intervencion de aquellos asuntos con repercusion econdmica que previamente no se hubiesen
facilitado para su fiscalizacion.

No se podra imputar responsabilidad de ningun tipo a la Intervencion por cualquier acuerdo
con repercusion economica-financiera, presupuestaria o no presupuestaria del Ayuntamiento o de
sus Organismos Autonomos, que fuese tramitado o adoptado sin previa fiscalizacion o informe de la
Intervencion. A tales efectos no hay que confundir los informes de intervencion sobre existencia de
consignacion presupuestaria y los informes de intervencion en materia de fiscalizacion de un
expediente.

De la fiscalizacion podra resultar:

A) LA CONFORMIDAD en la que se manifestara acuerdo con los actos
examinados, expedientes y el procedimiento seguido para adopcion de acuerdos.

B) LA CONFORMIDAD CONDICIONADA para el caso en que se aprecien
defectos en el expediente que derivasen del incumplimiento de requisitos o tramites esenciales.
Intervencion podra emitir informe favorable, pero la eficacia del acto quedara condicionada a la
subsanacion de dichos defectos con anterioridad a la aprobacion del expediente. El 6rgano
gestor remitira a Intervencion la documentacion justificativa de haberse subsanado dicho
defectos. De no solventarse por el drgano gestor los condicionamientos indicados para la
continuidad del expediente, se considerara formulado REPARO.

O) DISCONFORMIDAD O DESACUERDO con los actos, expedientes y/o
tramites fiscalizados que ocasionara REPARO y en consecuencia SUSPENDERA la
tramitacion del expediente hasta que sea solventado en los siguientes casos:

- Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.

- Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las érdenes de
pago.

- Enlos casos de omision en el expediente de requisitos o tramites esenciales.

- Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros,
adquisiciones y servicios.

De conformidad con lo previsto en el articulo 154 de la Ley General Presupuestaria, el
REPARO suspendera la ejecucion del acto cuando se aplique el régimen general de fiscalizacion e
intervencion previa en los siguientes casos:

a. Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no se considere adecuado.
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b. Cuando el gasto se proponga a un 6rgano que carezca de competencia para su aprobacion.

c. Cuando se aprecien graves irregularidades en la documentacion justificativa del
reconocimiento de la obligacion o no se acredite suficientemente el derecho de su
perceptor.

d. Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones
y servicios.

e. Cuando se hayan omitido requisitos o tramites que pudieran dar lugar a la nulidad del acto,
o cuando la continuacion de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos
economicos al Tesoro.

Si en el ejercicio de la funcion interventora la Intervencion se manifestara en desacuerdo
con ¢l fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, debera formular
sus reparos por escrito antes de la adopcion del acuerdo o resolucion. Los reparos tendran caracter
de suspensivos conforme a lo previsto en el articulo 216.2 del RDLey 2/2004, y 154 de la Ley
General Presupuestaria.

La suspension del reparo podra eliminarse mediante la adopcion de una de las dos
siguientes medidas:

- Por la subsanacion de deficiencias observadas por el 6rgano interventor.
- O bien por la resolucion de discrepancias por el procedimiento descrito en la BASE
63.

EL PLAZO en que deberan evacuarse los informes de fiscalizacion sera de conformidad con
lo previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de 10 dias habiles desde la peticion. Este plazo se
vera reducido a la mitad en los procedimientos declarados urgentes. En el caso de procederse
conforme al parrafo anterior, el plazo de 10 dias comenzara a contar desde el siguiente a la
comunicacion de subsanacion por el 6rgano gestor.

2.- ACTOS, DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES NO SOMETIDOS A FISCALIZACION
PREVIA.

No estaran sometidos a intervencion previa los gastos de material no inventariable,
contratos menores, asi como los de caracter periddico y demas de tracto sucesivo, una vez
intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del contrato del que deriven o sus
modificaciones, asi como otros gastos menores de 5.000,00 euros que, de acuerdo con la normativa
vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.

El no sometimiento a fiscalizacion previa de los gastos relacionados en parrafo anterior, no
implicara el que no se lleven a cabo actuaciones previstas en el articulo 214.2 del RDL 2/2004, de 5

de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

3.- EL CONTENIDO DE LA FISCALIZACION

La fiscalizacion se realizara desde el estudio juridico-econémico del acto o expediente y de
forma limitada sobre los elementos siguientes:
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- Contenido de los expedientes y cumplimiento de requisitos exigidos por el
ordenamiento juridico.

- Elemento formal de los actos.

- Competencias de los 6rganos que dicten los actos.

- Contenido de los actos, fundamentos juridicos y ausencia de vicios de nulidad y
anulabilidad.

- Procedimientos administrativos aplicables.

- Existencia de crédito.

- Otros tramites esenciales que para cada acto o expediente exija el Acuerdo del Consejo
de Ministros de 1 de julio de 2011, por el que se modifica el de 30 de mayo de 2008, y
publicado por Resolucion de IGAE de 4 de julio de 2011 en el BOE n° 161, de
07/07/2011, por el que se da aplicacion a la prevision de los articulos 154 y 147 de la
Ley General Presupuestaria, respecto al ejercicio de la funcion interventora en régimen
de requisitos basicos.

BASE 63°-.- RESOLUCION DE DISCREPANCIAS.
Emitido REPARO por el 6rgano interventor sera comunicado al 6rgano afectado por éste.
El organo afectado por el REPARO sera aquel que viniere obligado a cumplimentar

requisitos, aprobar e impulsar trdmites omitidos en el expediente y que motivaron la
disconformidad, y que podra:

- DISCREPAR del reparo, en cuyo caso las consecuencias seran las de transmitir
discrepancia al 6rgano competente para resolver ésta.

- NO DISCREPAR del reparo, en cuyo caso las consecuencias seran las de DECLARAR
SUSPENDIDO el tramite en cuestion y en consecuencia la eficacia del acto.

Cuando el o6rgano al que afecte el reparo no esté de acuerdo con éste, correspondera al
presidente de la entidad local resolver la discrepancia, siendo su resolucion ejecutiva. Esta facultad
no sera delegable en ningln caso. No obstante lo dispuesto anteriormente, correspondera al Pleno la
resolucion de las discrepancias cuando los reparos:

*Se basen en la insuficiencia o en la inadecuacion de créditos.
*Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia.

Por razones de urgencia, debidamente motivadas en el expediente, el 6rgano competente
para resolver la discrepancia podra resolverla sin la previa comunicacion al 6rgano afectado por el
reparo, siempre y cuando la competencia por la que ese 6rgano es el afectado haya sido delegada
por el 6rgano competente para su resolucion.

BASE 64*- ALTERACION ORDEN DE PRELACION

Para proceder a la tramitacion contable de la orden de pago de facturas (no confundir con
el pago efectivo de una factura), alterando el orden de prelacion que determina el registro de entrada
del Departamento de Intervencion y en cumplimiento de lo previsto en el articulo 71 de la Ley
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39/2015, de 1 de octubre, en el despacho de los expedientes se guardard orden riguroso de
incoacion _de asuntos de naturaleza _homogénea, salvo que por el titular de la unidad
administrativa se dé orden motivada en contrario, de la gue quede constancia, SE REQUERIRA
ORDEN FIRMADA POR EL CONCEJAL DELEGADO, TITULAR DEL DEPARTAMENTO Y
AREA DE GESTION DEL OBJETO DE LA FACTURA, manifestando los motivos de esta
alteracion.

El presente tramite se formalizara mediante modelo que consta en ANEXO VIII de las
presentes bases.

BASE 65".- INTERPRETACION.

1.- Las dudas de interpretacion que pueda suscitar la aplicacion de las presentes Bases,
seran resueltas por el Ayuntamiento Pleno, previo informe de Intervencion.

2.- Las modificaciones que la practica aconseje introducir en ellas durante la vigencia del
Presupuesto se someteran a las mismas formalidades exigidas para la modificacion de éste.
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ANEXO I

MODELO DE INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO

Liquidacién presentada por D./Diia:
De los gastos originados por:

Los dias:

En relacion con:
Y autorizado por:

ALOJAMIENTO:
MANUTENCION:
KILOMETRAJE:
AUTOPISTA:

TAXI:

OTROS TRANSPORTES:
APARCAMIENTO:
OTROS:

B BB DBDDND

TOTAL GASTOS:

()

En Villajoyosaa ___ de de20_ .

Firma del solicitante Autorizado por

Fdo. D./D#* Fdo. D./D#*.

Visado por el Dpto. De Personal.

Fdo:

AUTORIZACION EXCEPCIONAL DE ADECUADO RESARCIMIENTO
Ciudad:

El Concejal delegado de Personal

Fdo. D./Di*:

Nota: A rellenar tinicamente cuando los gastos efectuados excedan de las cuantias maximas establecidas en las Bases de Ejecucion del Presupuesto.

Nota: La presente liquidacion se realiza bajo la responsabilidad del solicitante, quien tiene la obligacion de acompaiiar los documentos
justificantes en los términos de la legislacion vigente y en especial de las normas contenidas al respecto en las Bases de Ejecucion
Presupuestaria.
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ANEXO I BIS

MODELO DE INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO PARA

PERSONAL CORPORATIVO

Los dias:

Liquidacién presentada por D./Diia:
De los gastos originados por:

En relacion con:

TAXI:

OTROS:

ALOJAMIENTO:
MANUTENCION:
KILOMETRAJE:
AUTOPISTA:

OTROS TRANSPORTES:
APARCAMIENTO:

TOTAL GASTOS:

A BB DBD DD

)

En Villajoyosaa _ de de 20 .

Firma del solicitante

Fdo. D./D#i*

Presupuestaria.

Nota: La presente liquidacion se realiza bajo la responsabilidad del solicitante, quien tiene la obligaciéon de acompaiar los documentos
justificantes en los términos de la legislacion vigente y en especial de las normas contenidas al respecto en las Bases de Ejecucion

A la vista de la solicitud presentada, cabe informar que,

- Los justificantes aportados retinen las caracteristicas exigibles.
- Los importes reclamados coinciden con la justificacion aportada.

La Intervencion Municipal,

Fdo. D./Di*:
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ANEXO II
MODELQO CERTIFICADO DE GASTOS

D. con D.N.I. n° Presidente o
Secretario de con C.ILF.n°

CERTIFICO: Que los gastos ocasionados por el desarrollo de la actividad denominada
“ “ y organizada por esta entidad durante las fechas
comprendidas entre el yel , para la cual fue concedida una ayuda por importe
de €, al amparo de la normativa vigente para el aflo 20 en materia de subvenciones,
son los que a continuacion se detallan:

Perceptor ) Concepto Importe

Total

Al objeto del libramiento del resto de la subvencion, solicitamos que dicho importe se
ingrese en la cuenta recogida en la ficha de mantenimiento de terceros adjunta.

Los justificantes originales quedan adjuntos al presente certificado y disponibles en el
expediente para las consultas pertinentes. Los mismos no han sido incluidos en ninguna otra
justificacion ante esta o cualesquiera otra entidad.

Asi mismo, se acompafian fotocopias de los justificantes anteriormente mencionados, al
efecto de su cotejo y entrega al interesado.

Y para que conste como justificacion de la subvencion concedida por el Ayuntamiento de
esta ciudad, firmo el presente en la Vila Joiosa a de de 20 .
Firma,

Fdo.
(1) Deberan relacionarse nominalmente todos los perceptores.
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ANEXO III

MANTENIMENT DE TERCERS / MANTENIMIENTO DE TERCEROS

DADES PERSONALS / DATOS PERSONALES
N.L.F./C.LF.

Nom, denominacié social/Nombre, denominacién social

Adrecga/Domicilio

C.Postal Poblacié/Poblacion

DADES BANCARIES / DATOS BANCARIOS

CODIGO IBAN
ENTITAT FINANCERA / ENTIDAD FINANCIERA CERTIFICAT DE CONFORMITAT PER L’ ENTITAT
FINANCERA (data, segell i signatura)

- CERTIFICADO DE CONFORMIDAD POR LA
AGENCIA/AGENCIA ENTIDAD FINANCIERA (fecha, sello y firma)
D.C
NUM.CTA.CTE

IMPRESCINDIBLE PER A LA VALIDESA DEL MODEL.
- IMPRESCINDIBLE PARA LA VALIDEZ DEL MODELO.

Declare que son certs les dades anteriorment esmentades i que identifiquen I’ entitat financera i el compte de la
que I'emissor de la facturacié és titular i a través de la qual desitja rebre els pagaments que, en qualitat de creditor
de I' Ajuntament de la Vila Joiosa , puguen correspondre, posseint-hi el poder suficient.

En cas de canviar de compte corrent em compromet a la seua comunicaci6 immediata a aquest
Ajuntament.

Declaro que son ciertos los datos arriba reflejados y que identifican la entidad financiera y la cuenta de la que el
emisor de la facturacién es titular y a través de la cual desea recibir los pagos que en calidad de acreedor del
Ayuntamiento de Villajoyosa, puedan corresponder, ostentando el poder suficiente para ello.

En caso de cambiar de cuenta corriente me comprometo a su comunicacion inmediata a este Ayuntamiento.

Espai per la firma/espacio para la firma

Les dades de caracter personal que conté I’imprés podran ser incloses en un fitxer per al seu tractament per este organ admistratiu, com a titular responsable del fitxer, en
I’ts de les funciones propies que té atribuides i en ’ambit de les seues competéncies. Aixi mateix, se I’informa de la possibilitat d’exercir els drets d’accés, rectificacio,
cancel.lacio i oposicid, tot aixo de conformitat amb el que disposa ’art. 5 de la Llei Organica 15/1999, de Proteccio de dades de Caracter Personal (BOE nim. 298, de
14/12/99).

Los datos de caracter personal contenidos en el impreso podran ser incluidos en un fichero para su tratamiento por este 6rgano administrativo, como titular responsable del
fichero, en el uso de las funciones propias que tiene atribuidas y en el ambito de sus competencias. Asimismo, se le informa de la posibilidad de ejercer los derechos de
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de todo ello de conformidad con lo dispuesto en el art. 5 de la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal (BOE num. 298, de 14/12/99)
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ANEXO IV

CUENTA JUSTIFICATIVA DE PAGOS A JUSTIFICAR

CONCEJALIA RESPONSABLE:

MOTIVO DEL PAGO A JUSTIFICAR:

| FECHA LIBRAMIENTO:

| A) IMPORTE DEL LIBRAMIENTO:

| B) IMPORTE GASTADO:

Detalle:
PROVEEDOR NIF DESCRIPCION IMPORTE

| ©) IMPORTE REINTEGRADO (A-B= C):

En Villajoyosa, a ... de ................... de .........

El/La Perceptor Autorizado/a, El/La Concejal/a Delegado/a,

A la vista de la Cuenta Justificativa de referencia cabe informar que:

P

La justificacion se ha producido dentro del plazo legal de 3 meses para realizarla

Los justificantes aportados reiinen las caracteristicas exigibles

Los justificantes aportados guardan relacion con el motivo del pago a justificar que los
origind

ufa]f=]%
] f]fa]p

En Villajoyosa, a ... de .......cc........ de........
El Interventor / La Interventora,

ANEXO V

SOLICITUD DE PAGO A JUSTIFICAR
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CONCEJALIA CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO DE
GASTOS

EJERCICIO CORRIENTE

PARTIDA PRESUPUESTARIA
PERCEPTOR AUTORIZADO N.LLF./C.IF.
DESCRIPCION DEL GASTO:
IMPORTE:
CAUSAS DE LA SOLICITUD:
Fecha prevista FORMA DE PAGO
De justificacion
TALON METALICO TRANSFERENCIA
Enla VilaJoiosa,a....de ................ del 20
El/La Perceptor Autorizado/a, El/La Concejal/a Delegado/a,

Documento firmado electrénicamente (RD 1671/2009). La autenticidad de este documento puede ser comprobada mediante
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ANEXO VI
SOLICITUD DE ABONO DE LOS SERVICIOS PRESTADOS FUERA DE LA
JORNADA LABORAL
APELLIDOS:
NOMBRE:
CONCEJALIA DE LA QUE

DEPENDE EL TRABAJADOR:

OBJETO DE LOS SERVICIOS PRESTADOS:

AUTORIDAD QUE SOLICITA LA PRESTACION DEL SERVICIO:

FECHA: HORARIQO:
DiA MES ANO DE HASTA N° HORAS
TOTAL HORAS:
Concejal/la que El Interesado V. B°. Jefe del servicio
solicita el servicio, donde se realiza el trabajo
Fdo. Fdo. Fdo.

A rellenar por el interesado:
Func./labo Grupo: Departamento:

Total horas diurnas:

Total horas nocturnas o festivas:

Nota: Se consideran horas nocturnas las realizadas entre las 22,00 y las 6,00 horas. Se consideran festivas las realizadas en
sabados y domingos y demads festivos establecidos en el calendario laboral del Ayuntamiento de Villajoyosa.
* S6lo se computaran los servicios prestados en fracciones minimas de media hora.

Documento firmado electrénicamente (RD 1671/2009). La autenticidad de este documento puede ser comprobada mediante
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ANEXO VII

Propuesta de contrato menor e informe del 6rgano de contratacion.

(Cuando el valor estimado (excluyendo el IVA) es superior a 1.500,00€ e inferior en obras a
40.000,00 € y en suministros y servicios a 15.000,00 €)

1. Proponente del contrato (concejal delegado):

2. Motivacion de la necesidad del contrato:

3. Objeto del contrato.

4. Tipo de contrato.
- Contrato de obras.

- Contrato de servicios. I:I
- Contrato de suministros. I:I

5. Duracion (inferior a un aiio):

6. Programa de gastos del Presupuesto:

7. Importe:
Importe (sin IVA):

IVA aplicable:

Importe total del gasto:

Documento firmado electrénicamente (RD 1671/2009). La autenticidad de este documento puede ser comprobada mediante
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8. Identificacion del contratista:
Apellidos, nombre y/ o razén
social:

DNI o CIF:

Domicilio social:

9. Especialidades:
- En el contrato de obras consta:
a) Presupuesto de obras (siempre obligatorio). I:I

b) Proyecto de obras porque una norma especifica asi lo requiera. I:I

c) Informe de supervisidon cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad

de la obra. I:I

- En el contrato de servicios:

a) Se indica la insuficiencia de medios propios. I:I

10. Se hace constar que la contratacion que se pretende no altera el objeto del
contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion. I:I

11. Designacion de Responsable de la ejecucion del contrato:

12. Otras consideraciones:

En la Vila Joiosa, El Alcalde-presidente (o Concejalia gestora
delegada)

Documento firmado electrénicamente (RD 1671/2009). La autenticidad de este documento puede ser comprobada mediante
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ANEXO VIII

ORDEN DE ALTERACION PRELACION DE FACTURAS

CONCEJAL DE
y titular del Departamento de
, en cumplimiento de lo previsto en el articulo 71 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, vengo a emitir la siguiente

ORDEN DE ALTERACION DE PRELACION DE FACTURAS que a continuacién se
describen:

TERCERO/C.LF. FACTURA| Reg. Factura FechaFact  |Descripcion Total

Y con el objeto de que sea tramitado el gasto con preferencia a las registradas con
anterioridad, por los motivos siguientes:

Lo que se comunica a Intervencion a los efectos oportunos.

Fecha y firma
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ANEXO IX
MODELO DE AVAL

La Entidad (razén social de la entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca),con C.LF. (
_) y domicilio (a efectos de notificaciones y requerimientos)

en la calle/plaza/avenida (), con C.P. ( _),localidad de ( _), y en su nombre (nombre y apellidos
de los apoderados), con poderes suficientes para obligarle en este acto segin resulta de la
intervencion notarial resefiada en el mismo cuerpo de este documento, AVALA a(nombre y
apellidos o razén social del avalado), con N.I.F / C.L.F. (), en virtud de lo dispuesto en (norma y
articulo que impone la constitucion de la garantia y/o resoluciéon o acuerdo municipal que la
sustenta e identifica) para responder de las obligaciones siguientes: (detallar CLARAMENTE el
objeto del contrato u obligacion asumida por el avalado), ante el Ayuntamiento de Villajoyosa,
por importe de (en letra y en cifra).

La Entidad Avalista declara bajo su responsabilidad que cumple los requisitos previstos en el
articulo 56.2 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas
(RD 1098/2001 de 12 de octubre).

Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal con renuncia expresa a
cualquier beneficio, en especial al de previa excusion de los bienes del deudor, y con preferencia
de la Administracion en la ejecucion de la garantia en los términos establecidos en el articulo 107
y 113 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. En el supuesto de
impago por parte de la Entidad fiadora, se seguird para su efectividad la via administrativa de
apremio contra sus bienes.

El presente aval sera pagadero al primer requerimiento del Ayuntamiento de Villajoyosa dentro
de las 72 horas siguientes al mismo sin que se pueda excusar ningun tipo de incumplimiento del
avalado respecto a la Entidad Avalista y permanecera en vigor por tiempo indefinido hasta que
el Ayuntamiento autorice expresamente su cancelacion o devolucion.

Este aval ha sido inscrito en el Registro Especial de Avales con el niimero ( ).

Lugar y fecha

Razon social de la Entidad Avalista

Firma de los apoderados

Intervencion notarial:

(Texto recomendado: “Doy fe de la identidad y de la capacidad de los representantes para obligar en los

terminos expuestos a la Entidad avalista, de la legitimidad de sus firmas y de todo lo contenido en el presente
aval™).

ANEXO X

ACTA DE RECEPCION DE SUMINISTROS/SERVICIOS

Datos del Contrato:

- Objeto:
- Contratista:
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- Precio de adjudicacion:
- Fecha de adjudicacion:
- Plazo de garantia:

Datos del acto de recepcion:

- Fecha:
- Lugar:

Contenido del acto:

En el lugar y fecha indicados, es examinado el suministro/servicio realizado por el contratista en el
contrato de referencia y, encontrandola conforme con las prescripciones previstas en el mismo (SE ESTARA A
LAS CONDICIONES CONTRACTUALES Y A LOS PLIEGOS), se da por recibida
.......................................................... , en cumplimiento de lo preceptuado por el art ....... y
siguientes de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Como consecuencia de la recepcion, comienza a contar el plazo de garantia previsto en el contrato, con
los efectos previstos en el articulo ....... de la citada LCSP y normas concordantes.

TAMBIEN SE DEBE HACER CONSTAR QUE:

o No se aprecian vicios a la vista.
o Se aprecian los siguientes vicios:

......................... y deberan ser subsanados en el plazo de
..................................................... acreditando tal subsanacion mediante la
cumplimentacién de nueva acta.

Y para que conste y surta los efectos correspondientes, se firma la presente acta, en el lugar y fecha

indicados.

EL ADJUDICATARIO EL RESPONSABLE DEL CONTRATO (si lo hay- ver
LCSP). Si no lo hubiera firmara el RESPONSABLE
DEL SERVICIO AL QUE SE DIRIGA EL
SUMINISTRO O RESPONSABLE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

ANEXO XI
CESION DE CREDITOS
(NOMBRE DE LA EMPRESA) ., conN.LF. y con domicilio en
SOLICITA al Ayuntamiento de la Vila Joiosa la TOMA DE RAZON de que el importe de €
(EN LETRA) , correspondiente a (DESCRIPCION
DE LA ENTREGA O SERVICIO MOTIVO DE LA FACTURA QUE SE
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ENDOSA) se haga efectivo mediante transferencia a favor de

(NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA) , con NIF enla
cuenta niim. (20 DIGITOS)
En ,a de de20

Fdo: (LA EMPRESA)

(NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA) , acepta la cesion del referido

crédito y manifestamos nuestra conformidad con los datos bancarios precedentes.

En ,a de de20

Fdo: (LA ENTIDAD FINANCIERA)

TOMA DE RAZON

Como Interventor general del Ayuntamiento de la Vila Joiosa tomo razon de la presente cesion que corresponde

al importe de € (EN LETRA) y se hara efectivo

mediante transferencia a la cuenta verificada por la Entidad Financiera.

EL INTERVENTOR, V° B°® EL TESORERO,

ANEXO XII

MODELO DE CERTIFICADO DE SEGURO DE CAUCION.

Certificado NUMETo ......cccovvvvvvevvvennnneen. (en adelante, asegurador), con domicilio en, calle, y
NIF, debidamente representado por don .........c.ccceeevevierienieniesiesreseenne , con poderes suficientes para
obligarle en este acto, segiin resulta del bastanteo de poderes que se resefa en la parte inferior de este
documento,

ASEGURA A oo , NIF i, , en concepto de
tomador del Seguro, ante ............cceeevereerienieneenieseneeenn , en adelante asegurado, hasta el importe de

............................................................................................... (en letras y en cifras), en los términos y
condiciones establecidos en la Ley de Contratos del Sector Publico, normativa de desarrollo y pliego
de clausulas  administrativas  particulares por la que se rige el contrato
.................................................... , en concepto de garantia .............c.cceceeuennenneennn, para responder de
las obligaciones, penalidades y demas gastos que se puedan derivar conforme a las normas y demas
condiciones administrativas precitadas frente al asegurado.

El asegurador declara, bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos exigidos en el
articulo 57.1 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

Documento firmado electrénicamente (RD 1671/2009). La autenticidad de este documento puede ser comprobada mediante
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La falta de pago de la prima, sea Unica, primera o siguientes, no dara derecho al asegurador a
resolver el contrato, ni éste quedard extinguido, ni la cobertura del asegurador suspendida ni éste
liberado de su obligacion, caso de que el asegurador deba hacer efectiva la garantia.

El asegurador no podra oponer al asegurado las excepciones que puedan corresponderle contra
el tomador del seguro.

El asegurador asume el compromiso de indemnizar al asegurado al primer requerimiento de la
Caja General de Depdsitos u organo equivalente de las restantes Administraciones Publicas, en los
términos establecidos en la Ley de Contratos del Sector Publico y normas de desarrollo.

El presente seguro de caucion estard en vigor hasta qUE ........ccceveeveereenienienceneenieans , 0 quien
en su nombre sea habilitado legalmente para ello, autorice su cancelacion o devolucidn, de acuerdo
con lo establecido en la Ley de Contratos del Sector Publico y legislacion complementaria.

Lugar y fecha.
Firma Asegurador.
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